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Judul SOP

Penerbitan Pendirian Koperasi

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana :

1. Undang — Undang Nomor 25 Tahun 1992 Tentang Perkoperasian;

2. Undang — Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian Urusan Pemerintahan antara
Pemerintah, Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota;

4. Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah Nomor 10/PER/M.KUKM/V1/2016
Tahun 2016 tentang Pendataan Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah

5. Peraturan Menteri Koperasi dan UKM Nomor 09 Tahun 2020 Tentang Pengawasan Koperasi;

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

7. Petunjuk Teknis Deputi Bidang Perkoperasian Nomor : 15 Tahun 2021 Tentang Pedoman Kertas
Kerja Pemeriksaan Kesehatan Koperasi;

8. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 44 Tahun 2020 Perubahan atas Peraturan
Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun 2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan
Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur.

9. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 77 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah
Provinsi NTT.

1. Pendidikan Minimal SMA
2. Mampu mengoperasikan Komputer
3. Memahami tugas dan fungsi seksi kelembagaan

Keterkaitan :

Peralatan/perlengkapan :

1. SOP Pengawasan Kelembagaan Koperasi
2. SOP Penanganan Surat Masuk
3. SOP Penanganan Surat Keluar

1. Komputer
2 Printer
3. ATK

Peringatan :

Pencatatan dan pendataan :

Apabila surat rekomendasi penerbitan pendirian koperasi tidak diberikan, maka akan berdampak pada
input data penerbitan pendirian koperasi secara online

1. Buku agenda

2. Disimpan softcopy dan hardcopy
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