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Lembar Disposisi

Apabila tidak dilakukan sesuai prosedur maka pelaksanaan registrasi dan verifikasi user Online Data 

System (ODS) Mandiri Langsung Koperasi akan terhambat.
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1.

Mengunjungi alamat website ods.depkop.go.id, 

mengklik link registrasi dan mengisi form registrasi 

setelah menerima email konfirmasi pendaftaran, 

kemudian mengklik link simpan dan kirim data.

Komputer yang terhubung ke jaringan 

internet

30 menit

Form registrasi, 

data

2.

Mempersiapkan berkas permohonan pembuatan user 

id dan mendatangi atau menghubungi kontak Dinas 

Koperasi UKM untuk verifikasi kelengkapan 

persyaratan 

Berkas Permohonan : 

Surat Kuasa (Jika bukan Ketua Koperasi, 

dibuat diatas kertas kop Koperasi, 

ditanda tangani Ketua & di cap); NPWP; 

KTP; Akta Koperasi; NIK; No Telpon; 

dan  Email.

1 jam Berkas permohonan

3.

Dinas Koperasi dan UKM memverifikasi kelengkapan 

persyaratan melalui aplikasi ODS, apabila disetujui 

mengajukan pembuatan User ID ODS ke Kementerian 

Koperasi dan UKM RI, apabila tidak disetujui 

dikembalikan kepada pengurus/ pengawasan koperasi 

untuk melengkapi kekurangan persyaratan.

Aplikasi ODS dan Berkas permohonan 

Informasi User ID 
1 jam

User ID dan 

Password

4.

Memverifikasi Pembuatan User ID Koperasi, dan 

mengirimkan email berisi User ID dan Password 

kepada pengurus/pengawas koperasi.

Aplikasi ODS dan Berkas permohonan 

Informasi User ID 
1 hari

User ID dan 

Password

5.
Pengurus/Pengawas Koperasi menerima notifikasi 

pengiriman User ID dan Password melalui email.

Komputer yang terhubung ke jaringan 

internet, Aplikasi ODS
10 menit

User ID dan 

Password diterima 

oleh email koperasi

No. Tahapan Kegiatan

Mutu Baku

Ket.Pengurus/ 

Pengawas Koperasi 

Dinas Koperasi

dan UKM Provinsi 

NTT/Kabupaten/Kota 

(Verifikator)

Kementerian

Koperasi dan

UKM RI

Pelaksana

Perlengkapan Waktu Output

Mulai

Tidak

Ya 

Selesai


