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Registrasi Dan Verifikasi User Online Data System (ODS) Langsung
Koperasi

Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 1992 tentang Perkoperasian;

2. Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah Nomor 10/PER/M.KUKM/V1/2016
Tahun 2016 tentang Pendataan Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah

3. Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah Republik Indonesia Nomor 09 Tahun
2020 tentang Pengawasan Koperasi;

4. Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah Republik Indonesia Nomor 08 Tahun
2023 tentang Usaha Simpan Pinjam Koperasi;

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

6. Petunjuk Teknis Deputi Bidang Perkoperasian Nomor 15 Tahun 2021 tentang Pedoman Kertas Kerja
Pemeriksaan Kesehatan Koperasi;

7. Peraturan Gubernur NTT Nomor 44 Tahun 2020 Perubahan atas Peraturan Gubernur NTT Nomor 28
Tahun 2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah Provinsi NTT;

8. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 77 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah Provinsi
NTT.

1. Pendidikan Minimal D3
2. Mengetahui dan Memahami tata cara Aplikasi ODS Koperasi
3. Mampu membuka web ods.depkop.go.id

Keterkaitan :

Peralatan/perlengkapan :

1. SOP Penanganan Surat Masuk
2. SOP Pengurusan dan Pengendalian Naskah Dinas Masuk (Arsiparis)
3. SOP Pengawasan Kelembagaan Koperasi

1. Komputer

2. Jaringan Internet
3. Printer

4 Buku Register

Peringatan :

Pencatatan dan pendataan :

Apabila tidak dilakukan sesuai prosedur maka pelaksanaan registrasi dan verifikasi user Online Data
System (ODS) Mandiri Langsung Koperasi akan terhambat.

1. Buku register surat masuk keluar

2. Lembar Disposisi

3. Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy




Pelaksana

Mutu Baku

Dinas Koperasi

Kementerian

No. Tahapan Kegiatan insi Ket.
& J Pengurus/ . dan UKM Provinsi Koperasi dan Perlengkapan Waktu Output €
Pengawas Koperasi NTT/Kabupaten/Kota
- UKM RI
(Verifikator)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
K t terhub ke jari F istrasi,

Mengunjungi alamat website ods.depkop.go.id, in?;]r?:ter yang ferhtioting ke janingan d;:: registrasi
mengklik link registrasi dan mengisi form registrasi ; .

1. . . Y Mulai 30 menit
setelah menerima email konfirmasi pendaftaran,
kemudian mengklik link simpan dan kirim data.

Berkas Permohonan :
. Surat Kuasa (Jika bukan Ketua Koperasi,

Mempersiapkan berkas permohonan pembuatan user v dibuat diatas kertas kop Koperasi

2. id dan m.endatangl atau r"n'eng.hubungl kontak Dinas —> ditanda tangani Ketua & di cap); NPWP; 1 jam Berkas permohonan
Koperasi UKM untuk verifikasi kelengkapan KTP; Akta Koperasi: NIK; No Telpon;
persyaratan dan ‘Email. ’ ’ ’
Dinas Koperasi dan UKM memverifikasi kelengkapan
persyaratan melalui aplikasi ODS, apabila disetujui Tidak /

3 mengajukan pembuatan User ID ODS ke Kementerian Aplikasi ODS dan Berkas permohonan 1iam User ID dan

" |Koperasi dan UKM R, apabila tidak disetujui \ Informasi User ID ] Password

dikembalikan kepada pengurus/ pengawasan koperasi
untuk melengkapi kekurangan persyaratan. Ya
Mem\{e.rlflka& Perpbua.ta.n User ID Koperasi, dan Aplikasi ODS dan Berkas permohonan . User ID dan

4. |mengirimkan email berisi User ID dan Password Informasi User ID 1 hari Password
kepada pengurus/pengawas koperasi.
Pengurus/Pengawas Koperasi menerima notifikasi \1’ Komputer yang terhubung ke jaringan User ID dan

5. 10 menit |Password diterima

pengiriman User ID dan Password melalui email.

internet, Aplikasi ODS

oleh email koperasi




