
POHON KINERJA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH

Visi :
NTT Maju, Sehat, Cerdas, Sejahtera dan Berkelanjutan

Misi : 
Misi ke 4: Mewujudkan kesejahteraan sosial, kesetaraan akses, serta kualitas hidup yang berkeadilan dan madani bagi 

seluruh lapisan masyarakat. 
Misi ke 5 Mewujudkan pembangunan yang berkelanjutan melalui pengelolaan sumber daya alam dan manusia yang bijak 

serta pemenuhan HAM untuk menciptakan masa depan yang inklusif.

TUJUAN: 
Mewujudkan ekonomi lokal yang tangguh melalui koperasi modern yang 
akuntabel dan mandiri, meningkatnya Kontribusi UMKM, dan penciptaan 

wirausaha baru yang inklusif dan berdaya saing.

Sasaran:
1. Meningkatkan kinerja dan tata kelola koperasi yang sehat, tangguh dan 

mandiri.
2. Meningkatkan kapasitas UKM yang tangguh dan mandiri serta 

wirausaha baru yang berdaya saing.

Indikator Kinerja Utama (IKU) :
1. Persentase Koperasi Sehat (63%)

2. Persentase UKM Naik Kelas (1,47%)

KEPALA BIDANG KELEMBAGAAN DAN PENGAWASAN KOPERASI

1. Persentase Pertumbuhan Volume Usaha Koperasi (3,56%)
2. Persentase Pengawasan dan Pemeriksaan Koperasi (63%)
3. Persentase Koperasi Aktif dan berkinerja baik (75%)

KEPALA BIDANG PEMBERDAYAAN DAN PENGEMBANGAN  KOPERASI

1. Persentase Koperasi yang Diberikan Dukungan Fasilitasi Pelatihan 
(75%)
2. Persentase Meningkatnya Koperasi yang Berkualitas (75%)

KEPALA BIDANG PEMBERDAYAAN USAHA KECIL MENENGAH

1. Proporsi UKM Menjalin Kemitraan (10%)
2. Persentase usaha Kecil yang Bertransformasi dari Informal ke 
Formal (15%)
3. Persentase Pertumbuhan Wirausaha (6%)



TUJUAN RENSTRA

INDIKATOR TUJUAN

SASARAN RENSTRA

INDIKATOR SASARAN

OUTCOME RENSTRA/ 
SASARAN RENSTRA

SASARAN KEGIATAN Tersedianya Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah

Penangunggjawab

sasaran sub kegiatan Terlaksananya Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD
Terlaksananya Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi 

Kinerja SKPD
Terlaksananya Pelaksanaan Pengumpulan Data Statistik Sektoral 

Daerah                               
Terlaksananya Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah Tugas tambahan lainnya (non DPA) Terlaksananya Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN    Terlaksananya Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN Terlaksananya Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

Terlaksananya Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD

Tugas tambahan lainnya (non DPA) Terlaksananya Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi
Terlaksananya Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan 

Kantor

Sub Kegiatan 2.17.01.1.01.0004 - Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD
2.17.01.1.01.0006 - Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar 

Realisasi Kinerja SKPD 
2.17.01.1.01.0008 - Pelaksanaan Pengumpulan Data Statistik 

Sektoral Daerah
2.17.01.1.01.0010 - Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 

Daerah
2.17.01.1.02.0001 - Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 2.17.01.1.02.0002 - Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN 2.17.01.1.02.0005 - Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

2.17.01.1.02.0007 - Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD

2.17.01.1.05.0009 - Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi
2.17.01.1.06.0001 - Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor

Jumlah Dokumen DPA-SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi Penyusunan Dokumen DPA-SKPD 
(Dokumen)

Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD dan Laporan Hasil 
Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 

(Laporan)

Jumlah Data Statistik Sektoral Daerah yang Telah Dikumpulkan dan 
Diperiksa Lingkup Perangkat Daerah (Data)

Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah (Dokumen)

Jumlah Orang yang Menerima Gaji dan Tunjangan ASN (Orang/ Bulan)
Jumlah Dokumen Hasil Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN 

(Dokumen)
Jumlah Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi 

Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD (Laporan)
Jumlah Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD dan Laporan Koordinasi 

Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/Triwulanan/Semesteran SKPD (Laporan)
Jumlah Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi yang Mengikuti Pendidikan dan 

Pelatihan  (Orang)
Jumlah Paket Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor yang 

Disediakan (Paket)

Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST) Koordinator (Jarni A. Sanu,S.ST)
Penanggungjawab

(Afriana Kaho,SH,MH)
Penanggungjawab

(Afriana Kaho,SH,MH)

Penyusunan Dokumen Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026 Penyusunan LKIP, LPPD, LKPJ Penyusunan Data Statistik Sektoral Daerah 
Penyusunan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 

Sektoral Daerah
Penyusunan Dokumen Pelaksanaan SPIP Mengumpulkan data dukung untuk pembuatan daftar gaji

Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban keuangan Bendahara 
Pengeluaran/pembantu bendahara pengeluaran

Penyusunan Laporan Keuangan Tahunan SKPD TA. 2025 Penyusunan Laporan Realisasi Keuangan Semester TA. 2026 Rekonsiliasi Realisasi Belanja Bulanan Penyediaan Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi
Penyediaan Paket Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 

yang Disediakan
Melakukan Konsultasi dan koordinasi Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 

2026 dengan instansi/OPD terkait
Penyusunan Laporan Bulanan Melakukan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi/OPD terkait Melakukan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi/OPD terkait Penyusunan Cascading Dinas Penyusunan dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP

Penyusunan Laporan bulanan bendahara penerimaan/pembantu bendahara 
penerimaan

Mengikuti Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait Penyusunan Laporan Realisasi Keuangan Triwulan TA. 2026 Rekonsiliasi Realisasi Penerimaan Bulanan Melakukan analisis kebutuhan pendidikan dan pelatihan pegawai
Melakukan identifikasi kebutuhan  Paket Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

Menghimpun TOR dan RAB dari sekretariat dan bidang-bidang Penyusunan Laporan Triwulan Pengumpulan data Pembuatan Laporan data statistik sektoral daerah Penyusunan Perjanjian Kinerja Jumlah berkas SPP gaji dan tunjangan pegawai Penyusunan Laporan Realisasi Keuangan dan Realisasi Pendapatan  Bulanan TA. 2026 Laporan Realisasi Belanja dan Penerimaan Mingguan Penyusunan rencana pendidikan dan pelatihan pegawai
Melakukan pengadaaan sesuai kebutuhan  Paket Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

Penyusunan Evaluasi Renja 2026 Penyusunan Laporan Tahunan Pembuatan Laporan data statistik sektoral daerah Membuat Materi kadis untuk Rapat Komisi Jumlah dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan purnabakti Mengikuti Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait Mengikuti Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait Penyusunan laporan hasil monitoring dan pemeliharaan 

Penyusunan Dokumen Renja dan RKA  2027 Mengikuti Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait Mengikuti Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait Jumlah laporan belanja tidak lansung Menyusun Laporan pertanggungjawaban keuangan APBN
Penyusunan RKT Dinas Penyusunan Dokumen SAKIP Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

Penyusunan Rencana Aksi Dinas Penyusunan GAB dan GBS untuk Penganggaran Berbasis Gender (PPRG)
Integrasi RAD PD sesuai revisi Pergub RAD Penyandang disabilitas

2 Dokumen Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026 3 Dokumen LKIP, LPPD, LKPJ 4 Laporan Data Statistik Sektoral Daerah 
1 Dokumen Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 

Sektoral Daerah
1 Dokumen Pelaksanaan SPIP

12 Bulan Pembayaran Gaji ASN Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah 
Provinsi NTT

12 Laporan Pertanggungjawaban keuangan Bendahara Pengeluaran/pembantu 
bendahara pengeluaran

1 Laporan Keuangan Tahunan SKPD TA. 2025 2 Laporan Realisasi Keuangan Semester TA. 2026 12 Laporan Rekonsiliasi Realisasi Belanja Bulanan 6 Dokumen Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi
2 Paket Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor yang 

Disediakan

2 Laporan Konsultasi dan koordinasi Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026 
dengan instansi/OPD terkait

12 Laporan Bulanan 4 Laporan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi/OPD terkait 4 Laporan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi/OPD terkait 1 Laporan Cascading Dinas 12 dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP 12 Laporan bulanan bendahara penerimaan/pembantu bendahara penerimaan 12 Laporan Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait 4 Laporan Triwulan 12 Laporan Rekonsiliasi Realisasi Penerimaan Bulanan 6  Dokumen hasil analisis kebutuhan pendidikan dan pelatihan pegawai
2  dokumen identifikasi kebutuhan  Paket Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

4 Dokumen TOR dan RAB dari sekretariat dan bidang-bidang 4 Laporan Triwulan 4 laporan Pengumpulan data 4 Laporan data statistik sektoral daerah 1 Laporan Perjanjian Kinerja 28 berkas SPP gaji dan tunjangan pegawai 12 Laporan Bulanan 1 Laporan Realisasi Belanja dan Penerimaan Mingguan 6  Dokumen rencana pendidikan dan pelatihan pegawai
2 dokumen  pengadaaan sesuai kebutuhan  Paket Komponen Instalasi 

Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

1 Laporan Evaluasi Renja 2026 1 Laporan Tahunan 4 Laporan data statistik sektoral daerah 3 Materi kadis untuk Rapat Komisi 48 dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan purnabakti 12 Laporan Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait 12 Laporan Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait 2 dokumen  laporan hasil monitoring dan pemeliharaan 

2 Dokumen Renja dan RKA  2027 12 rapat Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait 12 rapat Rapat/Konsultasi/Koordinasi dengan Instansi terkait 12 laporan belanja tidak lansung
1 Dokumen RKT Dinas 1 Dokumen SAKIP 12 Laporan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1 Dokumen Rencana Aksi Dinas 1 Laporan GAB dan GBS untuk Penganggaran Berbasis Gender (PPRG)
1 Laporan Integrasi RAD PD sesuai revisi Pergub RAD Penyandang disabilitas

PELAKSANA INDIKATOR 
AKTIVITAS

Robertho C. Rihimangngi, S.Sos, Hepiyana Victor Runesi,S.Kom,  Leopold Indra Alunat 
Lati,S.Kom, Apriaty Toga Torop,A.Md, Maria Anjelina,A.Md, Koming Eling Wikandari, Elisabeth  

Yasinta Ose Bolen  Tokan

Robertho C. Rihimangngi, S.Sos, Hepiyana Victor Runesi,S.Kom,  Leopold Indra Alunat 
Lati,S.Kom, Apriaty Toga Torop,A.Md, Maria Anjelina,A.Md, Koming Eling Wikandari, 

Elisabeth  Yasinta Ose Bolen  Tokan

Robertho C. Rihimangngi, S.Sos, Hepiyana Victor Runesi,S.Kom,  
Leopold Indra Alunat Lati,S.Kom, Apriaty Toga Torop,A.Md, Maria 

Anjelina,A.Md, Koming Eling Wikandari, Elisabeth  Yasinta Ose 
Bolen  Tokan

Robertho C. Rihimangngi, S.Sos, Hepiyana Victor Runesi,S.Kom,  Leopold Indra 
Alunat Lati,S.Kom, Apriaty Toga Torop,A.Md, Maria Anjelina,A.Md

Robertho C. Rihimangngi, S.Sos, Hepiyana Victor Runesi,S.Kom,  Leopold Indra Alunat 
Lati,S.Kom, Apriaty Toga Torop,A.Md, Maria Anjelina,A.Md, Koming Eling Wikandari, Elisabeth  

Yasinta Ose Bolen  Tokan
Marianus Mau Leki, S.M, Maria Veronika Langkuru

Yeni Minfini,SE,  MM, Alberthina Here, SE,  Indra Magdalena Sinlae, SE, Mariana 
Belandina Bani, SE, Weni Seprianus Dano, M.T. Geraldine Kadja,S.Kom, Richard  

Libels Augusto Lasiko
Yeni Minfini,SE, MM, Maria Veronika Langkuru

Yeni Minfini,SE, MM, SE, Mariana Belandina Bani, SE, M.T. Geraldine Kadja,S.Kom, Richard  
Libels Augusto Lasiko, Maria Veronika Langkuru

Yeni Minfini,SE, MM, Alberthina Here, SE, Indra Magdalena Sinlae, SE, Mariana 
Belandina Bani, SE, Maria Veronika Langkuru

Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos, Fitri I. Maharani,S.Sos
Novita Sari,S.A.P, Laura  Maria  Soares

Willy Tadu,A.Md.Ak, Ericha Aulya Pratama,A.Md
Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M, Marten Natonis

Octofina Maritje, RITA SAHARA SANGADJI
FELISIA USBOKO, Maryke Passoe

Otniel Adu
Thobias Dima Huda

Asti Bene Alexander Naklui, A.Md.
Yohanes Kalistus Lausaka

Marianus Olak Udjan
Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md

Adi Ronald Mowata

SUB AKTIVITAS

1. Menelaah bahan Penyusunan Renja Perubahan 2026 dan RKA Perubahan 2026 ; 
2. Menganalisis dokumen Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026;
3. Menelaah Laporan Evaluasi Renja 2026;
4. Menelaah Dokumen Renja dan RKA  2027.
5. Menelaah Dokumen RKT dan Rencana Aksi Dinas

1. Menelaah bahan Penyusunan Dokumen LKIP, LPPD, LKPJ
2. Menganalisis Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 
Bulanan/Triwulan/Tahunan
3. Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

1. Menelaah bahan Penyusunan Data Statistik Sektoral Daerah
2. Menganalisis keselarasan Data statistik sektoral daerah

1. Menelaah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah
2. Menganalisis keselarasan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung 
Statistik Sektoral Daerah

1. Menelaah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Menganalisis keselarasan Dokumen Hasil Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Menelaah Dokumen SAKIP

1. Menganalisis data pembayaran gaji ASN
2. Menganalisis dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP
3. Menganalisis dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan 
purnabakti
4. Menganalisis Laporan belanja tidak lansung APBD
5. Melakukan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menganalisis Rencana Kerja Anggaran Belanja APBD 1. Menganalisis Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Mengkoordinasi rapat Konsultasi dengan instansi terkait

1. Menganalisis Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD.
2. Mengkoordinasi rapat Konsultasi dengan instansi terkait

1. Menganalisis Laporan Rekonsiliasi belanja
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersusunya dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Tersusunnya rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Tersusunnya laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Tersusunya dokumen arsip penyediaan komponen instalasi 
listrik/penerangan bangunan kantor
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan penyediaan 
komponen instalasi listrik/penerangan
3. Terlaksananya Pencatatan dan penyusunan daftar arsip penyediaan 
komponen instalasi listrik/penerangan

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah Dokumen bahan Penyusunan  Renja Perubahan 2026 dan RKA Perubahan 2026 ; 
2. Jumlah Dokumen Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026;
3. Jumlah Laporan Evaluasi Renja 2026;
4. Jumlah Dokumen Renja dan RKA  2027.
5. Jumlah Dokumen RKT dan Rencana Aksi Dinas

1. Jumlah bahan Penyusunan Dokumen LKIP, LPPD, LKPJ
2. Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 
Bulanan/Triwulan/Tahunan
3. Jumlah Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja 
SKPD

1. Jumlah bahan Penyusunan Data Statistik Sektoral Daerah
2. Jumlah dokumen analisis keselarasan Data statistik sektoral 
daerah

1. Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah
2. Jumlah Dokumen analisis keselarasan Dokumen Hasil Penyelenggaraan 
Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2.Jumlah dokumen Hasil Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Jumlah Dokumen SAKIP

1. Jumlah ASN yang dilakukan pembayaran gaji
2. Jumlah dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP
3. Jumlah dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan 
purnabakti
4. Jumlah Laporan belanja tidak lansung APBD
5. Jumlah laporan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersedianya Rencana Kerja Dana APBD 1. Jumlah Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Laporan Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD.
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Laporan Rekonsiliasi belanja
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Jumlah  rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Jumlah  laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Jumlah dokumen penyediaan komponen instalasi listrik/penerangan 
diberkaskan sesuai klasifikasi arsip
2. Jumlah dokumen Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan penyediaan 
komponen instalasi listrik/penerangan
3. Jumlah dokumen Pencatatan dan penyusunan daftar arsip penyediaan 
komponen instalasi listrik/penerangan

Target : 10 dokumen Target : 20 dokumen Target : 1 dokumen Target : 1 dokumen Target : 3 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 1 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan Jarni A. Sanu,S.ST - Kasubag Keuangan
Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama 

(Ketua Tim)
Otniel Adu - Arsiparis Terampil Pelaksana

(Ketua Tim)

SUB AKTIVITAS

1. Menelaah bahan Penyusunan Renja Perubahan 2026 dan RKA Perubahan 2026 ; 
2. Menganalisis dokumen Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026;
3. Menelaah Laporan Evaluasi Renja 2026;
4. Menelaah Dokumen Renja dan RKA  2027.

1. Menelaah bahan Penyusunan Dokumen LKIP, LPPD, LKPJ
2. Menganalisis Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 
Bulanan/Triwulan/Tahunan
3. Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

1. Menelaah bahan Penyusunan Data Statistik Sektoral Daerah
2. Menganalisis keselarasan Data statistik sektoral daerah
3. Tersediannya METADATA STATISTIK dan Portal Sasando.

1. Menelaah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah
2. Menganalisis keselarasan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung 
Statistik Sektoral Daerah

1. Menelaah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Menganalisis keselarasan Dokumen Hasil Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Menelaah Dokumen SAKIP
4. Integrasi RAD PD sesuai revisi Pergub RAD Penyandang disabilitas

1. Menganalisis data pembayaran gaji ASN
2. Menganalisis dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP
3. Menganalisis dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan 
purnabakti
4. Menyusun Laporan belanja tidak lansung APBD
5. Melakukan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun Rencana Kerja Anggaran Belanja APBD
2. Bukti Pajak Belanja Pengeluaran APBD 
3. Kwitansi Pengeluaran APBD
4. Membuat Dokumen SPM Belanja langsung 
5. Melaksanakan Update data/Informasi pada aplikasi SIPD dan SIPKD

1. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD.
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun Laporan Rekonsiliasi belanja
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersusunya dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Tersusunnya rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Tersusunnya laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan komponen instalasi 
listrik/penerangan gedung kantor
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan penyediaan komponen instalasi 
listrik/penerangan
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemantauan penggunaan komponen 
instalasi listrik/penerangan

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah Dokumen bahan Penyusunan  Renja Perubahan 2026 dan RKA Perubahan 2026 ; 
2. Jumlah Dokumen Renja Perubahan 2026 dan dokumen RKA Perubahan 2026;
3. Jumlah Laporan Evaluasi Renja 2026;
4. Jumlah Dokumen Renja dan RKA  2027.

1. Jumlah bahan Penyusunan Dokumen LKIP, LPPD, LKPJ
2. Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 
Bulanan/Triwulan/Tahunan
3. Jumlah Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja 
SKPD

1. Jumlah bahan Penyusunan Data Statistik Sektoral Daerah
2. Jumlah dokumen analisis keselarasan Data statistik sektoral 
daerah
3. Jumlah Data statistik Keragaan Koperasi

1. Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah
2. Jumlah Dokumen analisis keselarasan Dokumen Hasil Penyelenggaraan 
Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2.Jumlah dokumen Hasil Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Jumlah Dokumen SAKIP
4. jumlah laporan Integrasi RAD PD sesuai revisi Pergub RAD Penyandang disabilitas

1. Jumlah ASN yang dilakukan pembayaran gaji
2. Jumlah dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP
3. Jumlah dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan 
purnabakti
4. Jumlah Laporan belanja tidak lansung APBD
5. Jumlah laporan Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersedianya Rencana Kerja Dana APBD
2. Banyaknya Rekapan Pajak Pasal 21 22 23 dan PPN DN Dana APBD 
3. Banyaknya Kwitansi Pengeluaran APBD
4. Jumlah Dokumen SPM Belanja langsung 
5. Terlaksananya Update data/Informasi pada aplikasi SIPD dan SIPKD

1. Jumlah Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Laporan Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD.
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Laporan Rekonsiliasi belanja
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Jumlah  rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Jumlah  laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan komponen instalasi listrik/penerangan 
tersusun dan tervalidasi
2. Jumlah koordinasi penyediaan komponen instalasi listrik/penerangan sesuai 
rencana
3. Jumlah Penggunaan komponen instalasi listrik/penerangan terpantau dan 
sesuai kebutuhan operasional

Target : 5 dokumen Target : 20 dokumen Target : 1 dokumen Target : 1 dokumen Target : 3 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 1 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

 Robertho C. Rihimangngi, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan  Robertho C. Rihimangngi, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan  Robertho C. Rihimangngi, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan  Robertho C. Rihimangngi, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan  Robertho C. Rihimangngi, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan Marianus Mau Leki, S.M - Penelaah Teknis Kebijakan Yeni Minfini,SE, MM - Penelaah Teknis Kebijakan Yeni Minfini,SE, MM - Penelaah Teknis Kebijakan Yeni Minfini,SE, MM - Penelaah Teknis Kebijakan Yeni Minfini,SE, MM - Penelaah Teknis Kebijakan Fitri I. Maharani,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md- Pengelola Layanan Operasional 

SUB AKTIVITAS

1. Menginput Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD; 
2. Mengupdate Dokumen pada website dan PPID Dinas
3. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI

1. Membuat Laporan Realisasi capaian kinerja
2. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI
3. Mengolah dan Mengupdate informasi Kinerja SKPD ada website dan PPID Dinas
4. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

1. Mengolah dan Mengupdate informasi Data Statistik Sektoral 
Daerah
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Konsultasi Data Statistik 
Sektoral Daerah

1. Mengolah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Hasil 
Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah

1. Mengolah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Pelaksanaan SPIP, 
Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Menyusun materi kadis untuk Rapat Komisi

1. Mengolah data pembayaran gaji ASN
2. Mengolah dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP
3. Mengolah dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan 
purnabakti
4. Mengolah hasil Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun Rencana Penerimaan Dinas
2. Membuat dokumen Surat Tanda Setoran
3. Menyiapkan berkas Surat Keterangan Retribusi Daerah
4. Membuat Laporan Penerimaan bulanan.

1. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Mengumpulkan dan menverifikasi Data dukung penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun data Rekonsiliasi penerimaan
2. Melakukan Rekonsiliasi penerimaan
3. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersusunya dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Tersusunnya rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Tersusunnya laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan komponen instalasi 
listrik/penerangan gedung kantor
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan penyediaan komponen instalasi 
listrik/penerangan
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemantauan penggunaan komponen 
instalasi listrik/penerangan

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen Anggaran dan Perubahan Anggaran yang di input pada SIPD; 
2. Jumlah Dokumen yang di update pada website dan PPID Dinas
3. Jumlah surat elektronik pada SRIKANDI

1. Jumlah Laporan Realisasi capaian kinerja
2. Jumlah surat elektronik pada SRIKANDI
3. Jumlah Dokumen informasi Kinerja SKPD yang diolah dan di update pada website dan 
PPID Dinas
4. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

1. Jumlah informasi Data Statistik Sektoral Daerah yang di olah dan 
di update
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Konsultasi Data Statistik 
Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Hasil 
Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Pelaksanaan SPIP, 
Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Jumlah dokumen materi kadis untuk Rapat Komisi

1. Jumlah data pembayaran gaji ASN
2. Jumlah dokumen Realisasi Pembayaran SPP dan TPP
3. Jumlah dokumen SPP LS tenaga kontrak, berkas SPP gaji terusan dan 
purnabakti
4. Jumlah laporan hasil Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Laporan Rencana Penerimaan Dinas
2. Jumlah dokumen Surat Tanda Setoran
3. Jumlah berkas Surat Keterangan Retribusi Daerah
4. Jumlah Laporan Penerimaan bulanan.

1. Jumlah Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Data dukung Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD yang 
dikumpulkan dan diverifikasi.
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah data Rekonsiliasi penerimaan
2. Jumlah laporan Rekonsiliasi penerimaan
3. jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Jumlah  rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Jumlah  laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan komponen instalasi listrik/penerangan 
tersusun dan tervalidasi
2. Jumlah koordinasi penyediaan komponen instalasi listrik/penerangan sesuai 
rencana
3. Jumlah Penggunaan komponen instalasi listrik/penerangan terpantau dan 
sesuai kebutuhan operasional

Target : 5 dokumen Target : 20 dokumen Target : 2 dokumen Target : 2 dokumen Target : 3 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 1 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Hepiyana Victor Runesi,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Hepiyana Victor Runesi,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Hepiyana Victor Runesi,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Hepiyana Victor Runesi,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Hepiyana Victor Runesi,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama  Maria Veronika Langkuru - Operator  Layanan Operasional Alberthina Here, SE - Penelaah Teknis Kebijakan Marianus Mau Leki, S.M - Penelaah Teknis Kebijakan
 Mariana Belandina Bani, SE - Penelaah Teknis

Kebijakan
Alberthina Here, SE - Penelaah Teknis Kebijakan Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Asti Bene Alexander Naklui, A.Md - Pengelola Layanan Operasional 

SUB AKTIVITAS

1. Menginput Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD; 
2. Mengupdate Dokumen pada website dan PPID Dinas
3. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI

1. Membuat Laporan Realisasi capaian kinerja
2. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI
3. Mengolah dan Mengupdate informasi Kinerja SKPD ada website dan PPID Dinas
4. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

1. Mengolah dan Mengupdate informasi Data Statistik Sektoral 
Daerah
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Konsultasi Data Statistik 
Sektoral Daerah

1. Mengolah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Hasil 
Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah

1. Mengolah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Pelaksanaan SPIP, 
Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Menyusun materi kadis untuk Rapat Komisi

1. Melaksanakan verifikasi bukti (SPJ) anggaran belanja APBD
2. Membuat Laporan Rencana Penerimaan dan target realisasi Dinas

1. Menyusun Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Mengumpulkan dan menverifikasi Data dukung penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun data Rekonsiliasi penerimaan
2. Melakukan Rekonsiliasi penerimaan
3. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersusunya dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Tersusunnya rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Tersusunnya laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Tersusunnya Pengadministrasian perencanaan kebutuhan komponen 
instalasi listrik/penerangan
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi kegiatan diklat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen Anggaran dan Perubahan Anggaran yang di input pada SIPD; 
2. Jumlah Dokumen yang di update pada website dan PPID Dinas
3. Jumlah surat elektronik pada SRIKANDI

1. Jumlah Laporan Realisasi capaian kinerja
2. Jumlah surat elektronik pada SRIKANDI
3. Jumlah Dokumen informasi Kinerja SKPD yang diolah dan di update pada website dan 
PPID Dinas
4. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Koordinasi Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD

1. Jumlah informasi Data Statistik Sektoral Daerah yang di olah dan 
di update
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Konsultasi Data Statistik 
Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Hasil 
Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil Konsultasi dan koordinasi Dokumen Pelaksanaan SPIP, 
Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Jumlah dokumen materi kadis untuk Rapat Komisi

1. Jumlah Dokumen verifikasi bukti (SPJ) anggaran belanja APBD
2. Jumlah Laporan Rencana Penerimaan dan target realisasi Dinas

1. Jumlah Laporan Realisasi Anggaran Tahunan
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Data dukung Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD yang 
dikumpulkan dan diverifikasi.
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah data Rekonsiliasi penerimaan
2. Jumlah laporan Rekonsiliasi penerimaan
3. jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah dokumen analisis kebutuhan diklat pegawai berdasarkan jabatan dan 
kompetensi 
2. Jumlah  rekomendasi jenis dan prioritas diklat pegawai
3. Jumlah  laporan hasil monitoring dan evaluasi efektivitas pelaksanaan diklat

1. Jumlah Dokumen usulan dan rekap kebutuhan komponen instalasi 
listrik/penerangan 
2. Jumlah dokumen surat tugas, undangan, dan dokumen administrasi diklat 
yang diproses

Target : 5 dokumen Target : 20 dokumen Target : 2 dokumen Target : 2 dokumen Target : 3 dokumen Target : 12 dokumen Target : 1 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Leopold Indra Alunat Lati,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Leopold Indra Alunat Lati,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Leopold Indra Alunat Lati,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Leopold Indra Alunat Lati,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama Leopold Indra Alunat Lati,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama
 Mariana Belandina Bani, SE - Penelaah Teknis

Kebijakan
 Maria Veronika Langkuru - Operator  Layanan Operasional  M.T. Geraldine Kadja,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama  Weni Seprianus Dano - Pengadministrasi Perkantoran Novita Sari,S.A.P - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Adi Ronald Mowata - Pengadministrasi Perkantoran

SUB AKTIVITAS

1. Mengumpulkan Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan 
perencanaan; 
2. Mengumpulkan bahan Dokumen TOR dan RAB dari sekretariat dan bidang-bidang
3. Menginput Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD
4. Registrasi surat masuk mengenai perubahan anggaran.
5. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI
6. Menata dan Menyimpan Laporan menjadi arsip di unit pengolah

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk 
LPPD; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan dan kesepakatan Koordinasi Penyusunan Laporan 
Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD;
3. Registrasi surat masuk mengenai capaian kinerja Dinas.
4. Memproses surat keluar Pengiriman dokumen LPPD, LKIP dan LKPJ pada Srikandi
5. Menata dan Menyimpan Laporan menjadi arsip di unit pengolah

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari 
bidang-bidang untuk laporan dan perencanaan; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan konsultasi dan Koordinasi 
Penyusunan Laporan data statistik sektoral daerah.
3. Registrasi surat masuk mengenai permingtaan data statistik 
sektoral daerah.

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang 
untuk laporan dan perencanaan; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan konsultasi dan Koordinasi Hasil 
Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah
3. Registrasi surat masuk mengenai Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk 
cascading; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan konsultasi dan Koordinasi bersama OPD terkait.
3. Registrasi surat masuk mengenai Permintaan data SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja

1. Menyusun Rencana Penerimaan Dinas
2. Membuat dokumen Surat Tanda Setoran
3. Menyiapkan berkas Surat Keterangan Retribusi Daerah
4. Membuat Laporan Penerimaan bulanan.

1. Mengumpulkan dan menverifikasi Data dukung penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun Rencana belanja dan target realisasi APBN
2. Membuat Surat Perintah Membayar (SPM), SPP (UP, TU, GU dan LS) Dana 
APBN program bidang
3. Merekap Pajak Pasal 21 22 23 dan PPN DN Dana APBN Program bidang.
4.Membuat Laporan Bulanan (POPK), Monev, LPJ bendahara pengeluaran, 
Rekonsiliasi, BKU dan smart program bidang.
5. Membuat Laporan Semester Keuangan (CALK)

1. Tersusunnya arsip kegiatan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Tersusunnya Pengadministrasian perencanaan kebutuhan komponen 
instalasi listrik/penerangan
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi kegiatan diklat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan perencanaan; 
2. Jumlah arsip aktif yang terkumpul
3. Jumlah dokumen Anggaran dan Perubahan Anggaran yang di input pada SIPD
4. Jumlah registrasi surat masuk di unit pengolah
5. Jumlah surat elektronik pada SRIKANDI
6. Jumlah Penataan dan menyimpan arsip sesuai klasifikasi di unit pengolah

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan perencanaan; 
2. Jumlah laporan hasil rapat pembahasan dan kesepakatan Koordinasi Penyusunan 
Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD yang diarsipkan;
3. Jumlah Dokumen Registrasi surat masuk di unit pengolah.
4. Jumlah surat keluar Pengiriman dokumen LPPD, LKIP dan LKPJ pada Srikandi
5. Jumlah Penataan dan menyimpan arsip sesuai klasifikasi di unit pengolah

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk 
laporan dan perencanaan
2. Jumlah laporan hasil rapat pembahasan konsultasi dan 
Koordinasi yang diarsipkan.
3. Jumlah Registrasi surat masuk di unit pengolah.

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan 
perencanaan 
2. Jumlah laporan hasil rapat pembahasan yang diarsipkan;
3. Jumlah Registrasi surat masuk di unit pengolah

1. Jumlah berkas yang terdaftar arsip aktif; 
2. Jumlah laporan hasil rapat yang diarsipkan.
3. Jumlah Registrasi surat masuk pada unit pengolah

1. Jumlah Laporan Rencana Penerimaan Dinas
2. Jumlah dokumen Surat Tanda Setoran
3. Jumlah berkas Surat Keterangan Retribusi Daerah
4. Jumlah Laporan Penerimaan bulanan.

1. Jumlah Data dukung Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD yang 
dikumpulkan dan diverifikasi.
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah Laporan Rencana belanja dan target realisasi APBN
2. Jumlah Surat Perintah Membayar (SPM), SPP (UP, TU, GU dan LS) Dana APBN 
program bidang
3. Jumlah Rekapan Pajak Pasal 21 22 23 dan PPN DN Dana APBN Program 
bidang
4. Jumlah Laporan Bulanan (POPK), Monev, LPJ bendahara pengeluaran, 
Rekonsiliasi, BKU dan smart program bidang.
5. Jumlah Laporan Semester Keuangan (CALK)

1. Jumlah arsip diklat diberkaskan sesuai jenis dan klasifikasi arsip
2. Jumlah  Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Jumlah dokumen Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Jumlah Dokumen usulan dan rekap kebutuhan komponen instalasi 
listrik/penerangan 
2. Jumlah dokumen surat tugas, undangan, dan dokumen administrasi diklat 
yang diproses

Target : 5 dokumen Target : 20 dokumen Target : 3 dokumen Target : 3 dokumen Target : 3 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Apriaty Toga Torop,A.Md - Arsiparis Terampil Apriaty Toga Torop,A.Md - Arsiparis Terampil Apriaty Toga Torop,A.Md - Arsiparis Terampil Apriaty Toga Torop,A.Md - Arsiparis Terampil Apriaty Toga Torop,A.Md - Arsiparis Terampil  Weni Seprianus Dano - Pengadministrasi Perkantoran  Richard  Libels Augusto Lasiko - Pengadministrasi Perkantoran  Indra Magdalena Sinlae, SE - Penelaah Teknis Kebijakan Laura  Maria  Soares - Arsiparis Mahir Thobias Dima Huda - Pengadministrasi Perkantoran

SUB AKTIVITAS

1. Mengumpulkan Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan 
perencanaan; 
2. Mengumpulkan bahan Dokumen TOR dan RAB dari sekretariat dan bidang-bidang
3. Menginput Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD
4. Registrasi surat masuk mengenai perubahan anggaran.
5. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI
6. Menata dan Menyimpan Laporan menjadi arsip di unit pengolah

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk 
LPPD; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan dan kesepakatan Koordinasi Penyusunan Laporan 
Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD;
3. Registrasi surat masuk mengenai capaian kinerja Dinas.
4. Memproses surat keluar Pengiriman dokumen LPPD, LKIP dan LKPJ pada Srikandi
5. Menata dan Menyimpan Laporan menjadi arsip di unit pengolah

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari 
bidang-bidang untuk laporan dan perencanaan; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan konsultasi dan Koordinasi 
Penyusunan Laporan data statistik sektoral daerah.
3. Registrasi surat masuk mengenai permingtaan data statistik 
sektoral daerah.

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang 
untuk laporan dan perencanaan; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan konsultasi dan Koordinasi Hasil 
Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral Daerah
3. Registrasi surat masuk mengenai Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah

1. Mengumpulkan dan mengolah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk 
cascading; 
2. Mencatat hasil rapat pembahasan konsultasi dan Koordinasi bersama OPD terkait.
3. Registrasi surat masuk mengenai Permintaan data SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja

1. Melaksanakan Update data/Informasi pada aplikasi SIPD dan SIPKD
2. Melaksanakan verifikasi bukti (SPJ) anggaran belanja APBD
3. Memproses surat elektronik pada SRIKANDI

1. Mengumpulkan dan menverifikasi Data dukung penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Menyusun data Rekonsiliasi penerimaan
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersusunnya arsip kegiatan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Terlaksananya Pemasangan dan/atau penggantian komponen instalasi 
listrik/penerangan kantor
2.  Terlaksananya Pemeriksaan dan pemeliharaan sederhana instalasi 
listrik/penerangan

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan perencanaan; 
2. Jumlah arsip aktif yang terkumpul
3. Jumlah dokumen Anggaran dan Perubahan Anggaran yang di input pada SIPD
4. Jumlah registrasi surat masuk di unit pengolah
5. Jumlah surat elektronik pada SRIKANDI
6. Jumlah Penataan dan menyimpan arsip sesuai klasifikasi di unit pengolah

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan perencanaan; 
2. Jumlah laporan hasil rapat pembahasan dan kesepakatan Koordinasi Penyusunan 
Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD yang diarsipkan;
3. Jumlah Dokumen Registrasi surat masuk di unit pengolah.
4. Jumlah surat keluar Pengiriman dokumen LPPD, LKIP dan LKPJ pada Srikandi
5. Jumlah Penataan dan menyimpan arsip sesuai klasifikasi di unit pengolah

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk 
laporan dan perencanaan
2. Jumlah laporan hasil rapat pembahasan konsultasi dan 
Koordinasi yang diarsipkan.
3. Jumlah Registrasi surat masuk di unit pengolah.

1. Jumlah Data Dukung yang dihimpun dari bidang-bidang untuk laporan dan 
perencanaan 
2. Jumlah laporan hasil rapat pembahasan yang diarsipkan;
3. Jumlah Registrasi surat masuk di unit pengolah

1. Jumlah berkas yang terdaftar arsip aktif; 
2. Jumlah laporan hasil rapat yang diarsipkan.
3. Jumlah Registrasi surat masuk pada unit pengolah

1. Jumlah data/Informasi yang terupdate pada aplikasi SIPD dan SIPKD
2. Jumlah verifikasi bukti (SPJ) anggaran belanja APBD
3. Jumlah surat elektronik yang di proses pada SRIKANDI

1. Jumlah Data dukung Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/Semesteran SKPD yang 
dikumpulkan dan diverifikasi.
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah data Rekonsiliasi penerimaan
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah arsip diklat diberkaskan sesuai jenis dan klasifikasi arsip
2. Jumlah  Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Jumlah dokumen Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Jumlah Komponen instalasi listrik/penerangan terpasang dan berfungsi 
dengan baik
2. Jumlah Instalasi listrik/penerangan dalam kondisi aman dan berfungsi

Target : 5 dokumen Target : 20 dokumen Target : 3 dokumen Target : 3 dokumen Target : 3 dokumen Target : 12 dokumen Target : 1 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 12 kegiatan

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Maria Anjelina,A.Md - Arsiparis Terampil Maria Anjelina,A.Md - Arsiparis Terampil Maria Anjelina,A.Md - Arsiparis Terampil Maria Anjelina,A.Md - Arsiparis Terampil Maria Anjelina,A.Md - Arsiparis Terampil  M.T. Geraldine Kadja,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama  Maria Veronika Langkuru - Operator  Layanan Operasional
 Mariana Belandina Bani, SE - Penelaah Teknis

Kebijakan
Willy Tadu,A.Md.Ak - Arsiparis Terampil Marianus Olak Udjan - Operator Layanan Operasional

SUB AKTIVITAS

1. Menghimpun dan mengolah data Laporan Anggaran dan perubahan Anggaran pada SIPD; 
2. Menginput Laporan Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD; 
3. Menginput Renja murni dan perubahan pada SIPD
4. Mengolah Laporan Evaluasi Renja 2026
5. Menelaah Dokumen RKT dan Rencana Aksi Dinas

1. Pembuatan Dokumen LKIP
2. Pembuatan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD Bulanan.

1. Mengolah Data Statistik Sektoral Daerah
2. Pembuatan Laporan Data Statistik Sektoral Daerah.

1. Mengolah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah
2. Pembuatan Laporan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung 
Statistik Sektoral Daerah

1. Mengolah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Pembuatan Laporan Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Mengolah dokumen SAKIP

1. Menginput kwitansi pada aplikasi SIPD
2. Menginput kwitansi pada aplikasi SIPKD
3. Menginput Pajak (PPN dan PPH) di aplikasi coretax

1. Mengikuti Rekonsiliasi Realisasi Belanja Bulanan
2. Mengikuti rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Tersusunnya arsip kegiatan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Terlaksananya Pemasangan dan/atau penggantian komponen instalasi 
listrik/penerangan kantor
2.  Terlaksananya Pemeriksaan dan pemeliharaan sederhana instalasi 
listrik/penerangan

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data olahan Laporan Anggaran dan perubahan Anggaran pada SIPD; 
2. Jumlah Laporan Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD yang di input pada SIPD; 
3. Jumlah Renja murni dan perubahan yang di input pada SIPD
4. Jumlah Laporan Evaluasi Renja 2026
5. Jumlah Dokumen RKT dan Rencana Aksi Dinas

1. Jumlah Dokumen LKIP
2. Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD Bulanan.

1. Jumlah Data Statistik Sektoral Daerah
2. Jumlah Laporan Data Statistik Sektoral Daerah.

1. Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah
2. Jumlah Laporan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Jumlah Laporan Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Jumlah dokumen SAKIP

1. Jumlah dokumen SIPD
2. jumlah Laporan SIPKD
3. Jumlah Laporan Pajak (PPN dan PPH)

1. Jumlah Rekonsiliasi Realisasi Belanja Bulanan
2. Jumlah laporan rapat Konsultasi dan koordinasi dengan instansi terkait

1. Jumlah arsip diklat diberkaskan sesuai jenis dan klasifikasi arsip
2. Jumlah  Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Jumlah dokumen Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Jumlah Komponen instalasi listrik/penerangan terpasang dan berfungsi 
dengan baik
2. Jumlah Instalasi listrik/penerangan dalam kondisi aman dan berfungsi

Target : 5 dokumen Target : 13 dokumen Target : 1 dokumen Target : 1 dokumen Target : 4 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 12 kegiatan

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Koming Eling Wikandari - Pengadministrasi Perkantoran Koming Eling Wikandari - Pengadministrasi Perkantoran Koming Eling Wikandari - Pengadministrasi Perkantoran Koming Eling Wikandari - Pengadministrasi Perkantoran Koming Eling Wikandari - Pengadministrasi Perkantoran  Richard  Libels Augusto Lasiko - Pengadministrasi Perkantoran  Maria Veronika Langkuru - Operator  Layanan Operasional Ericha Aulya Pratama,A.Md - Arsiparis Terampil Yohanes Kalistus Lausaka - Operator Layanan Operasional

SUB AKTIVITAS

1. Menghimpun dan mengolah data Laporan Anggaran dan perubahan Anggaran pada SIPD; 
2. Menginput Laporan Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD; 
3. Menginput Renja murni dan perubahan pada SIPD
4. Mengolah Laporan Evaluasi Renja 2026;

1. Pembuatan Dokumen LKPJ
2. Pembuatan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD Bulanan.

1. Mengolah Data Statistik Sektoral Daerah
2. Pembuatan Laporan Data Statistik Sektoral Daerah.

1. Mengolah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah
2. Pembuatan Laporan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung 
Statistik Sektoral Daerah

1. Mengolah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Pembuatan Laporan Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
3. Mengolah Dokumen Penyusunan GAB dan GBS untuk Penganggaran Berbasis Gender (PPRG)

1. Tersusunnya rekap data kebutuhan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi kegiatan diklat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data olahan Laporan Anggaran dan perubahan Anggaran pada SIPD; 
2. Jumlah Laporan Anggaran dan Perubahan Anggaran pada SIPD yang di input pada SIPD; 
3. Jumlah Renja murni dan perubahan yang di input pada SIPD
4. Jumlah Laporan Evaluasi Renja 2026;

1. Jumlah Dokumen LKPJ
2. Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD Bulanan.

1. Jumlah Data Statistik Sektoral Daerah
2. Jumlah Laporan Data Statistik Sektoral Daerah.

1. Jumlah Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik Sektoral 
Daerah
2. Jumlah Laporan Dokumen Hasil Penyelenggaraan Walidata Pendukung Statistik 
Sektoral Daerah

1. Jumlah Dokumen Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja
2. Jumlah Laporan Pelaksanaan SPIP, Cascading dan Perjanjian Kinerja 
3. Jumlah Dokumen Penyusunan GAB dan GBS untuk Penganggaran Berbasis Gender (PPRG)

1. Jumlah dokumen rekap data kebutuhan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Jumlah dokumen surat tugas, undangan, dan dokumen administrasi diklat yang 
diproses

Target : 5 dokumen Target : 13 dokumen Target : 1 dokumen Target : 1 dokumen Target : 4 dokumen Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Elisabeth  Yasinta Ose Bolen Tokan - Operator  LayananOperasional Elisabeth  Yasinta Ose Bolen Tokan - Operator  LayananOperasional Elisabeth  Yasinta Ose Bolen Tokan - Operator  LayananOperasional Elisabeth  Yasinta Ose Bolen Tokan - Operator  LayananOperasional Elisabeth  Yasinta Ose Bolen Tokan - Operator  LayananOperasional Octofina Maritje - Pengadministrasi Perkantoran

SUB AKTIVITAS

1. Tersusunnya rekap data kebutuhan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi kegiatan diklat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen rekap data kebutuhan pendidikan dan pelatihan pegawai
2. Jumlah dokumen surat tugas, undangan, dan dokumen administrasi diklat yang 
diproses

Target : 4 dokumen

PELAKSANA  SUB 
AKTIVITAS

Marten Natonis - Pengadministrasi Perkantoran

Kasubag Keuangan Kasubag Keuangan Kasubag Kepegawaian Dan Umum

Indikator Sub Kegiatan

Aktivitas

Indikator Aktivitas

PROGRAM
PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Tersedianya  Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi  Kinerja Perangkat Daerah Tersedianya Administrasi Keuangan Perangkat Daerah Tersedianya Administrasi Umum Perangkat Daerah

CASCADING DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT (RENSTRA)

TUJUAN: Mewujudkan ekonomi lokal yang tangguh melalui koperasi modern yang akuntabel dan mandiri, meningkatnya Kontribusi UMKM, dan penciptaan wirausaha baru yang inklusif dan berdaya saing.

Capaian nilai SAKIP PD 

Meningkatkan Tata Kelola Pelayanan Perangkat Daerah yang Berkualitas

KEPALA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT ( PENANGGUNG JAWAB)
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Nilai SAKIP

Meningkatnya Akuntabilitas Kinerja Perangkat Daerah

SEKRETARIS (PELAKSANA)

INDIKATOR OUTCOME 
(AMBIL DI RPJMD)

Capaian nilai SAKIP PD 



Terlaksananya Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan Terlaksananya Penyediaan Bahan/Material Terlaksananya Fasilitasi Kunjungan Tamu Terlaksananya Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD Terlaksananya Penyediaan Pengadaan Mebel Terlaksananya Pengadaan Aset Tetap Lainnya Terlaksananya Penyediaan Jasa Surat Menyurat Terlaksananya Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik Terlaksananya Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor Terlaksananya Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
Terlaksananya Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas 

Operasional atau Lapangan
Terlaksananya Pemeliharaan Aset Tetap Lainnya Terlaksananya Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya Tugas tambahan lainnya (non DPA)

2.17.01.1.06.0005 - Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan 2.17.01.1.06.0007 - Penyediaan Bahan/Material 2.17.01.1.06.0008 - Fasilitasi Kunjungan Tamu 2.17.01.1.06.0009 - Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 22.17.01.1.07.0005 - Pengadaan Mebel 2.17.01.1.07.0007 - Pengadaan Aset Tetap Lainnya 2.17.01.1.08.0001 - Penyediaan Jasa Surat Menyurat 2.17.01.1.08.0002 - Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 2.17.01.1.08.0003 - Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor 2.17.01.1.08.0004 - Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
2.17.01.1.09.0002 - Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas 

Operasional atau Lapangan
2.17.01.1.09.0007 - Pemeliharaan Aset Tetap Lainnya

2.17.01.1.09.0009 - Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan 
Lainnya

Jumlah Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang Disediakan (Paket) Jumlah Paket Bahan/Material yang Disediakan (Paket) Jumlah Laporan Fasilitasi Kunjungan Tamu (Laporan)
Jumlah Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 

(Laporan)
Jumlah Paket Mebel yang Disediakan (Paket) Jumlah Unit Aset Tetap Lainnya yang Disediakan (Unit) Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Surat Menyurat (Laporan)

Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 
yang Disediakan (Laporan)

Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor yang Disediakan 
(Laporan)

Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor yang Disediakan 
(Laporan)

Jumlah Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan yang Dipelihara dan Dibayarkan Pajak dan Perizinannya 
(Unit)

Jumlah Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara  (Unit) Jumlah Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi (Unit)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penanggungjawab
(Afriana Kaho,SH,MH)

Penyediaan Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang Disediakan Penyediaan Paket Bahan/Material yang Disediakan Penyusunan Laporan Fasilitasi Kunjungan Tamu Penyusunan Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD Penyediaan Paket Mebel yang Disediakan Penyediaan Aset Tetap Lainnya yang Disediakan Penyusunan Laporan Penyediaan Jasa Surat Menyurat
Penyusunan Laporan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan 

Listrik
Penyusunan Laporan Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor Penyusunan Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan yang Dipelihara dan Dibayarkan Pajak dan Perizinannya Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi Aktivitas lainnya

Melakukan identifikasi kebutuhan Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang Disediakan
Melakukan identifikasi kebutuhan Paket Bahan/Material yang 

Disediakan
Pencatatan, dokumentasi dan pengumpulan data kunjugan tamu 

Melakukan persiapan dan pengumpulan bahan rapat  Koordinasi dan Konsultasi 
SKPD

Melakukan identifikasi kebutuhan Penyediaan Paket Mebel yang Melakukan identifikasi kebutuhan Aset Tetap Lainnya
Melakukan pencatatan dan pengelolaan surat masuk dan surat 

keluar
Melakukan pengumpulan data penggunaan jasa komunikasi, air, dan listrik. Melakukan pendataan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor Melakukan pendataan Jasa Pelayanan Umum Kantor Melakukan pendataan dan inventaris Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan  Melakukan pendataan dan inventaris Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara

Melakukan pendataan dan inventaris Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang 
Dipelihara/Direhabilitasi

Melakukan pengelolaan administrasi kepegawaian (data pegawai, SK, 
kenaikan pangkat, mutasi, cuti, disiplin, dan pensiun)

Melakukan pengadaaan sesuai kebutuhan Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang 
Disediakan

Melakukan pengadaaan sesuai kebutuhan Paket Bahan/Material 
yang Disediakan

Penyusunan laporan  hasil rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD Penyusunan spesifikasi Paket Mebel Penyediaan Aset Tetap Lainnya yang Disediakan Melakukan pengarsipan dan dokumentasi surat menyurat
Pembuatan Laporan terkait Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 

dan Listrik
Melakukan Pencatatan, pengendalian, dan pengarsipan dokumen  Jasa Peralatan dan 

Perlengkapan Kantor
Membuat Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor Melakukan pencatatan administrasi dan pengendalian Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan 

Melakukan pencatatan administrasi dan pengendalian Aset Tetap Lainnya yang 
Dipelihara

Melakukan pencatatan administrasi dan pengendalian Gedung Kantor dan 
Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

Melakukan penginputan ANJAB ABK

Penyusunan pelaporan data aset Penyusunan laporan pengunaan apliasi SRIKANDI Melakukan monitoring, evaluasi, dan pelaporan pengelolaan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan 
Melakukan monitoring, evaluasi, dan pelaporan pengelolaan Aset Tetap Lainnya yang 

Dipelihara
Melakukan monitoring, evaluasi, dan pelaporan pengelolaan Gedung Kantor dan 

Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
Melakukan Pengelolaan Kinerja dan Disiplin Pegawai

(SKP, absensi, dan evaluasi kinerja)

25 Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang Disediakan 100 Paket Bahan/Material yang Disediakan 12 Laporan Fasilitasi Kunjungan Tamu 12 Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 5 Paket Mebel yang Disediakan 12 unit Aset Tetap Lainnya yang Disediakan 12 Laporan Penyediaan Jasa Surat Menyurat 2 Laporan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 1 Laporan Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor 1 Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor
6 Unit Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan yang Dipelihara dan Dibayarkan Pajak dan 

Perizinannya
27 Unit Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara

3 Unit Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang 
Dipelihara/Direhabilitasi

50  Aktivitas 

2   dokumen identifikasi kebutuhan Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang 
Disediakan

100 dokumen identifikasi kebutuhan Paket Bahan/Material 
yang Disediakan

12 dokumen Pencatatan, dokumentasi dan pengumpulan data kunjugan 
tamu 

12 dokuemen persiapan dan pengumpulan bahan rapat  Koordinasi dan 
Konsultasi SKPD

2  dokumen identifikasi kebutuhan Penyediaan Paket Mebel yang 12 dokumen  identifikasi kebutuhan Aset Tetap Lainnya
12 dokumen pencatatan dan pengelolaan surat masuk dan 

surat keluar
2 dokumen   pengumpulan data penggunaan jasa komunikasi, air, dan 

listrik.
1 dokumen  pendataan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor 12 dokumen pendataan Jasa Pelayanan Umum Kantor 2 dokumen  pendataan dan inventaris Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan 2 dokumen  pendataan dan inventaris Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara

2 dokumen pendataan dan inventaris Gedung Kantor dan Bangunan 
Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

12  dokumen  pengelolaan administrasi kepegawaian (data pegawai, 
SK, kenaikan pangkat, mutasi, cuti, disiplin, dan pensiun)

2 dokumen pengadaaan sesuai kebutuhan Paket Barang Cetakan dan 
Penggandaan yang Disediakan

100 Paket pengadaaan sesuai kebutuhan Paket 
Bahan/Material yang Disediakan

12  laporan  hasil rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 2 dokumen spesifikasi Paket Mebel 12 dokumen  Aset Tetap Lainnya yang Disediakan 12 dokumen arsip dan dokumentasi surat menyurat
2 Laporan terkait Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan 

Listrik
12 dokumen Pencatatan, pengendalian, dan pengarsipan dokumen  Jasa 

Peralatan dan Perlengkapan Kantor
1 Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 2 dokumen pencatatan administrasi dan pengendalian Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan 

2 dokumen pencatatan administrasi dan pengendalian Aset Tetap Lainnya yang 
Dipelihara

2 dokumen pencatatan administrasi dan pengendalian Gedung Kantor 
dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

12 dokumen ANJAB ABK

2  laporan data aset 1 Laporan penggunaan aplikasi SRIKANDI
2 dokumen  monitoring, evaluasi, dan pelaporan pengelolaan Kendaraan Dinas Operasional atau 

Lapangan 
2 dokumen monitoring, evaluasi, dan pelaporan pengelolaan Aset Tetap 

Lainnya yang Dipelihara
12 dokumen monitoring, evaluasi, dan pelaporan pengelolaan Gedung 

Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
12 dokumen Pengelolaan Kinerja dan Disiplin Pegawai

(SKP, absensi, dan evaluasi kinerja)

Laura  Maria  Soares
Marten Natonis

Octofina Maritje
Willy Tadu,A.Md.Ak

RITA SAHARA SANGADJI
Maryke Passoe

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M
Novita Sari,S.A.P

Ericha Aulya Pratama,A.Md
Asti Bene Alexander Naklui, A.Md

Thobias Dima Huda
Marianus Olak Udjan

Yolanda Mau,S.Kom, Rizky Happy Ananda,S.Kom
Anita Mariana Sonbai,S.Kom, Willy Tadu,A.Md.Ak

Ericha Aulya Pratama,A.Md, Felisia Usboko
Yohanes Kalistus Lausaka, Adi Ronald Mowata

Marthen Natonis

Yolanda Mau, S.Kom, Anita Mariana Sonbai,S.Kom
Rizky Happy Ananda,S.Kom, Laura Maria Soares

Laura Maria Soares, Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md
Rita Sahara Sangadji, Maryke Passoe

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M, Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos 
Fitri I. Maharani,S.Sos, Asti Bene Alexander Naklui, A.Md

Thobias Dima Huda, Marianus Olak Udjan
Felisia Usboko

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M , Novita Sari,S.A.P
Otniel Adu, Ericha Aulya Pratama,A.Md
Apriyani Saleh, SE,MM, Octofina Maritje

Marten Natonis

Yolanda Mau,S.Kom, Rizky Happy Ananda,S.Kom
Anita Mariana Sonbai,S.Kom, Otniel Adu

Ericha Aulya Pratama,A.Md, Laura Maria Soares
Willy Tadu,A.Md.Ak, Thobias Dima Huda

Adi Ronald Mowata

Fitri I. Maharani,S.Sos
Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md

Rita Sahara Sangadji
Asti Bene Alexander Naklui, A.Md.

Maryke Passoe

Novita Sari,S.A.P, Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M
Laura  Maria  Soares, Apriyani Saleh, SE,MM

Felisia Usboko, Yohanes Kalistus Lausaka

Octofina Maritje
Otniel Adu

Thobias Dima Huda
Marianus Olak Udjan

Fitri I. Maharani,S.Sos
Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M
Ericha Aulya Pratama,A.Md

Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md
Asti Bene Alexander Naklui, A.Md.

Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos
Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M

Laura  Maria  Soares
Willy Tadu,A.Md.Ak

Apriyani Saleh, SE,MM

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M
Otniel Adu

Maryke Passoe
Rita Sahara Sangadji

Octofina Maritje, Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M
Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos, Fitri I. Maharani,S.Sos
Yolanda Mau,S.Kom, Rizky Happy Ananda,S.Kom

Anita Mariana Sonbai,S.Kom, Felisia Usboko

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip hasil cetakan dan penggandaan
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip barang cetakan dan penggandaan
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip hasil cetakan dan penggandaan

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan bahan/material pendukung 
kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan bahan/material
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan 
bahan/materia

1. Terlaksananya pembuatan dan update buku tamu online dan Survei Kepuasan 
Masyarakat
2. Terlaksananya Pengelolaan sistem pendukung fasilitasi kunjungan tamu
3. Tersusunnya dokumentasi dan arsip digital kegiatan kunjungan tamu

1. Terlaksananya Pengelolaan dan penyajian data/informasi digital bahan rapat
2. Terlaksananya dukungan teknis pelaksanaan rapat koordinasi dan konsultasi 
SKPD
3. Tersusunnya dokumentasi dan arsip digital kegiatan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel pendukung 
kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Penyediaan 
Pengadaan Mebel

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Pengadaan Aset Tetap 
Lainnya pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan 
Aset Tetap Lainnya
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Terlaksananya Pengelolaan operasional aplikasi SRIKANDI
2. Terlaksananya Pengelolaan dokumen surat masuk dan surat 
keluar melalui SRIKANDI
3. Terlaksananya Dukungan teknis penggunaan aplikasi SRIKANDI

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan 
Listrik pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 
dan Listrik
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan jasa Komunikasi, 
Sumber Daya Air dan Listrik

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan 
Kantor pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Tersusunnya kebutuhan dan permintaan Penyediaan Jasa Pelayanan 
Umum Kantor
2. Tersusunnya laporan penggunaan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum 
Kantor

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan 
Dinas Operasional atau Lapangan pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara 
pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya 
yang Dipelihara
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Pengadaan  Aset Tetap 
Lainnya yang Dipelihara

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan pendataan dan inventaris Gedung Kantor dan 
Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pendataan dan inventaris Gedung Kantor dan 
Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasia
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan pendataan dan 
inventaris Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Terlaksananya  pengelolaan administrasi kepegawaian (data pegawai, SK, 
kenaikan pangkat, mutasi, cuti, disiplin, dan pensiun)
2. Tersusunnya laporan pengelolaan administrasi kepegawaian 

1. Jumlah dokumenArsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan bahan/material tersedia 
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan bahan/material 
tersusun
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan bahan/material 
tersedia

1. Jumlah pembuatan dan update buku tamu online dan Survei Kepuasan 
Masyarakat
2. Jumlah Pengelolaan sistem pendukung fasilitasi kunjungan tamu
3. Jumlah dokumentasi dan arsip digital kegiatan kunjungan tamu

1. Jumlah Bahan rapat digital tersaji lengkap, akurat, dan tepat waktu
2. Jumlah teknis pelaksanaan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD
3. Jumlah dokumentasi dan arsip digital rapat koordinasi dan konsultasi SKPD

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Pengadaan Mebel

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan 
Aset Tetap Lainnya
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Jumlah Pengelolaan operasional aplikasi SRIKANDI
2. Jumlah dokumen surat masuk dan surat keluar melalui 
SRIKANDI
3. Jumlah dokumentasi dukungan teknis penggunaan aplikasi 
SRIKANDI

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 
dan Listrik
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatanjasa Komunikasi, Sumber Daya 
Air dan Listrik

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan bpemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Jumlah dokumen kebutuhan dan permintaan Penyediaan Jasa Pelayanan 
Umum Kantor
2. Jumlah laporan penggunaan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan 
Dinas Operasional atau Lapangan
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhanJasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan 
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya 
yang Dipelihara
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap 
Lainnya yang Dipelihara
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya 
yang Dipelihara

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan pendataan dan inventaris Gedung Kantor 
dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan pendataan dan inventaris Gedung 
Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan pendataan dan inventaris Gedung 
Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Jumlah dokumen kebutuhan dan permintaan Penyediaan Jasa Pelayanan 
Umum Kantor
2. Jumlah laporan penggunaan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 Kegiatan Target : 12 Kegiatan Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 Kegiatan Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Laura  Maria  Soares - Arsiparis Mahir
(Ketua Tim)

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Yolanda Mau, S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama 
(Ketua Tim)

Yolanda Mau, S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama 
(Ketua Tim)

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Yolanda Mau, S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama 
(Ketua Tim)

Fitri I. Maharani,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Novita Sari,S.A.P - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Octofina Maritje - Pengadministrasi Perkantoran
(Ketua Tim)

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama
(Ketua Tim)

Octofina Maritje - Pengadministrasi Perkantoran
(Ketua Tim)

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip hasil cetakan dan penggandaan
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip barang cetakan dan penggandaan
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip hasil cetakan dan penggandaan

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan bahan/material pendukung 
kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan bahan/material
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan 
bahan/materia

1. Terlaksananya pembuatan dan update buku tamu online dan Survei Kepuasan 
Masyarakat
2. Terlaksananya Pengelolaan sistem pendukung fasilitasi kunjungan tamu
3. Tersusunnya dokumentasi dan arsip digital kegiatan kunjungan tamu

1. Terlaksananya Pengelolaan dan penyajian data/informasi digital bahan rapat
2. Terlaksananya dukungan teknis pelaksanaan rapat koordinasi dan konsultasi 
SKPD
3. Tersusunnya dokumentasi dan arsip digital kegiatan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel pendukung 
kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Penyediaan 
Pengadaan Mebel

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Pengadaan Aset Tetap 
Lainnya pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan 
Aset Tetap Lainnya
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Terlaksananya Pengelolaan operasional aplikasi SRIKANDI
2. Terlaksananya Pengelolaan dokumen surat masuk dan surat 
keluar melalui SRIKANDI
3. Terlaksananya Dukungan teknis penggunaan aplikasi SRIKANDI

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan jasa Komunikasi, 
Sumber Daya Air dan Listrik
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 
dan Listrik

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan 
Kantor pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Tersusunya dokumen arsip Jasa Pelayanan Umum Kantor
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan  Jasa Pelayanan 
Umum Kantor
3. Terlaksananya Pencatatan dan penyusunan daftar arsip  Jasa Pelayanan 
Umum Kantor

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan 
Dinas Operasional atau Lapangan pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara 
pendukung kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya 
yang Dipelihara
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Pengadaan  Aset Tetap 
Lainnya yang Dipelihara

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan pendataan dan 
inventaris Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip benyediaan pendataan dan inventaris 
Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip pendataan dan inventaris 
Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan dan pemetaan SDM aparatur
2. Tersusunnya Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan administrasi 
kepegawaian
3. Tersusunnya  laporan pengelolaan kepegawaian

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan bahan/material tersedia 
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan bahan/material 
tersusun
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan bahan/material 
tersedia

1. Jumlah pembuatan dan update buku tamu online dan Survei Kepuasan 
Masyarakat
2. Jumlah Pengelolaan sistem pendukung fasilitasi kunjungan tamu
3. Jumlah dokumentasi dan arsip digital kegiatan kunjungan tamu

1. Jumlah Bahan rapat digital tersaji lengkap, akurat, dan tepat waktu
2. Jumlah teknis pelaksanaan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD
3. Jumlah dokumentasi dan arsip digital rapat koordinasi dan konsultasi SKPD

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Pengadaan Mebel

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan 
Aset Tetap Lainnya
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Jumlah Pengelolaan operasional aplikasi SRIKANDI
2. Jumlah dokumen surat masuk dan surat keluar melalui 
SRIKANDI
3. Jumlah dokumentasi dukungan teknis penggunaan aplikasi 
SRIKANDI

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 
dan Listrik
2. Jumlah koordinasi penyediaan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan 
Listrik

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan bpemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Jumlah dokumen penyediaan  Jasa Pelayanan Umum Kantor
2. Jumlah dokumen Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan  Jasa 
Pelayanan Umum Kantor
3. Jumlah dokumen Pencatatan dan penyusunan daftar arsip  Jasa Pelayanan 
Umum Kantor

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan 
Dinas Operasional atau Lapangan
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhanJasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan 
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya 
yang Dipelihara
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap 
Lainnya yang Dipelihara
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Pengadaan  Aset Tetap Lainnya 
yang Dipelihara

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan/pemetaan SDM tersusun sesuai 
ketentuan
2. Jumlah dokumen Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan administrasi 
kepegawaian
3. Jumlah laporan pengelolaan kepegawaian

Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 Kegiatan Target : 12 Kegiatan Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 Kegiatan Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen

Willy Tadu,A.Md.Ak - Arsiparis Terampil Pelaksana Novita Sari,S.A.P - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Anita Mariana Sonbai,S.Kom  - Pranata Komputer Ahli Pertama Anita Mariana Sonbai,S.Kom  - Pranata Komputer Ahli Pertama Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Novita Sari,S.A.P - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Anita Mariana Sonbai,S.Kom  - Pranata Komputer Ahli Pertama Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md- Pengelola Layanan Operasional Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Otniel Adu - Arsiparis Terampil Pelaksana Fitri I. Maharani,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Otniel Adu - Arsiparis Terampil Pelaksana Intan Faturahmi  Rizkiah,S.M - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama

1. Terlaksananya telahan kebutuhan dan spesifikasi teknis barang cetakan dan 
penggandaan
2. Tersusunnya rekomendasi teknis penyediaan barang cetakan dan penggandaan
3. Tersusunnya laporan hasil penelaahan teknis penyediaan barang cetakan dan 
penggandaan

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan 
bahan/material
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip benyediaan 
bahan/material
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip enyediaan 
bahan/material

1. Terlaksananya pembuatan dan update buku tamu online dan Survei Kepuasan 
Masyarakat
2. Terlaksananya Pengelolaan sistem pendukung fasilitasi kunjungan tamu
3. Tersusunnya dokumentasi dan arsip digital kegiatan kunjungan tamu

1. Terlaksananya Pengelolaan dan penyajian data/informasi digital bahan rapat
2. Terlaksananya dukungan teknis pelaksanaan rapat koordinasi dan konsultasi 
SKPD
3. Tersusunnya dokumentasi dan arsip digital kegiatan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel pendukung 
kinerja SDM
2. Tersusunnya rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
3. Terlaksananya Monitoring dan pelaporan pemanfaatan Penyediaan 
Pengadaan Mebel

1. Tersusunya dokumen arsip Pengadaan Aset Tetap Lainnya
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Terlaksananya Pencatatan dan penyusunan daftar arsip 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Terlaksananya Pengelolaan operasional aplikasi SRIKANDI
2. Terlaksananya Pengelolaan dokumen surat masuk dan surat 
keluar melalui SRIKANDI
3. Terlaksananya Dukungan teknis penggunaan aplikasi SRIKANDI

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan jasa Komunikasi, 
Sumber Daya Air dan Listrik
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 
dan Listrik

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan  Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip  Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip penyediaan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Tersusunnya kebutuhan dan permintaan Penyediaan Jasa Pelayanan 
Umum Kantor
2. Tersusunnya laporan penggunaan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum 
Kantor

1. Tersusunya dokumen arsip jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas 
Operasional atau Lapangan
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Terlaksananya Pencatatan dan penyusunan daftar arsip jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Tersusunnya arsip kegiatan Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemeliharaan arsip Aset Tetap Lainnya yang 
Dipelihara

1. Tersusunnya administrasi persiapan pendataan dan inventaris Gedung Kantor 
dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca pendataan dan 
inventaris Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan dan pemetaan SDM aparatur
2. Tersusunnya Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan administrasi 
kepegawaian
3. Tersusunnya  laporan pengelolaan kepegawaian

1. Jumlah dokumen telaahan kebutuhan dan spesifikasi teknis tersedia
2. Jumlah dokumen Rekomendasi teknis tersusun sesuai ketentuan
3. Jumlah Laporan hasil penelaahan teknis tersedia

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah pembuatan dan update buku tamu online dan Survei Kepuasan 
Masyarakat
2. Jumlah Pengelolaan sistem pendukung fasilitasi kunjungan tamu
3. Jumlah dokumentasi dan arsip digital kegiatan kunjungan tamu

1. Jumlah Bahan rapat digital tersaji lengkap, akurat, dan tepat waktu
2. Jumlah teknis pelaksanaan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD
3. Jumlah dokumentasi dan arsip digital rapat koordinasi dan konsultasi SKPD

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
2. Jumlah dokumen Rekomendasi pemenuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
3. Jumlah Laporan monitoring pemanfaatan Penyediaan Pengadaan Mebel

1. Jumlah dokumen penyediaan Pengadaan Aset Tetap Lainnya
2. Jumlah dokumen Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Jumlah dokumen Pencatatan dan penyusunan daftar arsip 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Jumlah Pengelolaan operasional aplikasi SRIKANDI
2. Jumlah dokumen surat masuk dan surat keluar melalui 
SRIKANDI
3. Jumlah dokumentasi dukungan teknis penggunaan aplikasi 
SRIKANDI

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air 
dan Listrik
2. Jumlah koordinasi penyediaan jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan 
Listrik

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah dokumen kebutuhan dan permintaan Penyediaan Jasa Pelayanan 
Umum Kantor
2. Jumlah laporan penggunaan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

1. Jumlah dokumen penyediaan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas 
Operasional atau Lapangan
2. Jumlah dokumen Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak 
dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Jumlah dokumen Pencatatan dan penyusunan daftar arsip jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Jumlah arsip diklat diberkaskan sesuai jenis dan klasifikasi arsip
2. Jumlah  Penataan dan penyimpanan arsip diklat secara tertib dan aman
3. Jumlah dokumen Pengendalian dan pemeliharaan arsip diklat

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi pendataan dan inventaris Gedung 
Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca pendataan dan inventaris 
Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan/pemetaan SDM tersusun sesuai 
ketentuan
2. Jumlah dokumen Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan administrasi 
kepegawaian
3. Jumlah laporan pengelolaan kepegawaian

Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 Kegiatan Target : 12 Kegiatan Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 Kegiatan Target : 12 dokumen Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Apriyani Saleh, SE,MM - Penelaah Teknis Kebijakan Ericha Aulya Pratama,A.Md - Arsiparis Terampil Pelaksana Rizky Happy Ananda,S.Kom  - Pranata Komputer Ahli Pertama Rizky Happy Ananda,S.Kom  - Pranata Komputer Ahli Pertama Fitri I. Maharani,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama Otniel Adu - Arsiparis Terampil Pelaksana Rizky Happy Ananda,S.Kom  - Pranata Komputer Ahli Pertama Asti Bene Alexander Naklui, A.Md - Pengelola Layanan Operasional Laura Maria Soares - Arsiparis Mahir Thobias Dima Huda - Pengadministrasi Perkantoran Ericha Aulya Pratama,A.Md - Arsiparis Terampil Laura  Maria  Soares - Arsiparis Mahir Rita Sahara Sangadji - Operator Layanan Operasional Astri Mariati Lay Rihi,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama

1. Tersusunnya kebutuhan dan permintaan barang cetakan dan penggandaan
2. Tersusunnya laporan penggunaan barang cetakan dan penggandaan

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan penyediaan 
bahan/material
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan penyediaan 
bahan/material
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemantauan penggunaan  
bahan/material

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan Fasilitasi Kunjungan 
Tamu 
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip benyediaan Fasilitasi Kunjungan Tamu
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip penyediaan Fasilitasi 
Kunjungan Tamu

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip benyediaan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip penyediaan rapat koordinasi 
dan konsultasi SKPD

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan  Penyediaan Pengadaan 
Mebel
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan penyediaan  Penyediaan Pengadaan 
Mebel
3. Terlaksananya Pengendalian dan pemantauan penggunaan    Pengadaan 
Mebel

1. Tersusunya dokumen arsip Pengadaan Aset Tetap Lainnya
2. Terlaksananya Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Terlaksananya Pencatatan dan penyusunan daftar arsip 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Tersusunya dokumen arsip Pengelolaan arsip surat masuk dan 
surat keluar
2. Terlaksananya Pencatatan dan pengendalian arsip persuratan
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip aktif persuratan
4. Terlaksananya Penyusunan laporan pengelolaan arsip 
persuratan

1. Tersusunnya administrasi persiapan penyediaan jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca penyediaan 
jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

1. Terlaksananya telahan kebutuhan dan spesifikasi teknis pemanfaatan Jasa 
Peralatan dan Perlengkapan Kantor
2. Tersusunnya rekomendasi teknis pemanfaatan Jasa Peralatan dan Perlengkapan 
Kantor
3. Tersusunnya laporan hasil penelaahan teknispemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Tersusunnya Pengadministrasian perencanaan kebutuhan Penyediaan Jasa 
Pelayanan Umum Kantor
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi Penyediaan Jasa Pelayanan Umum 
Kantor

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan 
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan Fasilitasi Kunjungan Tamu 
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip benyediaan Fasilitasi Kunjungan Tamu
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip penyediaan Fasilitasi Kunjungan 
Tamu

1. Tersusunnya administrasi persiapan pendataan dan inventaris Gedung Kantor 
dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca pendataan dan 
inventaris Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Terlaksananya Analisis kebutuhan dan pemetaan SDM aparatur
2. Tersusunnya Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan administrasi 
kepegawaian
3. Tersusunnya  laporan pengelolaan kepegawaian

1. Jumlah dokumen kebutuhan dan permintaan barang cetakan dan penggandaan
2. Jumlah laporan penggunaan barang cetakan dan penggandaan

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan penyediaan 
bahan/material
2. Jumlah koordinasi penyediaan bahan/material
3. Jumlah laporan penyediaan bahan/material

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan Penyediaan Pengadaan Mebel
2. Jumlah koordinasi penyediaan Pengadaan Mebel
3. Jumlah laporan Penyediaan Pengadaan Mebel

1. Jumlah dokumen penyediaan Pengadaan Aset Tetap Lainnya
2. Jumlah dokumen Penataan dan penyimpanan arsip kegiatan 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Jumlah dokumen Pencatatan dan penyusunan daftar arsip 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Jumlah dokumen Arsip surat masuk dan surat keluar tertata 
sesuai klasifikasi
2. Jumlah dokumen kendali/registrasi arsip persuratan terisi 
lengkap dan akurat
3. Jumlah dokumen arsip aktif persuratan tersimpan aman dan 
mudah ditelusuri
4. Jumlah Laporan pengelolaan arsip persuratan

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapanpenyediaan jasa 
Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca penyediaan jasa 
Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

1. Jumlah dokumen telaahan kebutuhan dan spesifikasi teknis pemanfaatan Jasa 
Peralatan dan Perlengkapan Kantor
2. Jumlah dokumen Rekomendasi teknis pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
3. Jumlah Laporan hasil penelaahan teknispemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor

1. Jumlah Dokumen usulan dan rekap kebutuhan Jasa Pelayanan Umum 
Kantor
2. Jumlah dokumen administrasi Jasa Pelayanan Umum Kantor

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan 
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
2. Jumlah koordinasi penyediaan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas 
Operasional atau Lapangan

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi pendataan dan inventaris Gedung 
Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca pendataan dan inventaris 
Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabilitasi

1. Jumlah Dokumen analisis kebutuhan/pemetaan SDM tersusun sesuai 
ketentuan
2. Jumlah dokumen Pemantauan dan evaluasi pelaksanaan administrasi 
kepegawaian
3. Jumlah laporan pengelolaan kepegawaian

Target : 12 dokumen Target : 4 dokumen Target : 50 dokumen Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Octofina Maritje - Pengadministrasi Perkantoran Asti Bene Alexander Naklui, A.Md - Pengelola Layanan Operasional Ericha Aulya Pratama,A.Md - Arsiparis Terampil Pelaksana Laura Maria Soares - Arsiparis Mahir Asti Bene Alexander Naklui, A.Md - Pengelola Layanan Operasional Ericha Aulya Pratama,A.Md - Arsiparis Terampil Otniel Adu - Arsiparis Terampil Pelaksana Rita Sahara Sangadji - Operator Layanan Operasional Apriyani Saleh, SE,MM - Penelaah Teknis Kebijakan Marianus Olak Udjan - Operator Layanan Operasional Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md- Pengelola Layanan Operasional Willy Tadu,A.Md.Ak - Arsiparis Terampil Pelaksana Maryke Passoe - Operator Layanan Operasional Fitri I. Maharani,S.Sos - Analis SDM Aparatur Ahli Pertama

1. Tersusunnya administrasi persiapan barang cetakan dan pengggandaaan 
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca percetakan dan 
penggandaan

1. Tersusunnya Pengadministrasian perencanaan kebutuhan 
penyediaan bahan/material
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi penyediaan 
bahan/material

1. Tersusunya Pemberkasan dan penataan arsip penyediaan Fasilitasi Kunjungan 
Tamu 
2. Terlaksananya Penyusunan daftar arsip benyediaan Fasilitasi Kunjungan Tamu
3. Terlaksananya Pelayanan dan pemeliharaan arsip penyediaan Fasilitasi 
Kunjungan Tamu

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan penyediaan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD

1. Tersusunnya Pengadministrasian perencanaan kebutuhan  Penyediaan 
Pengadaan Mebel
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi  Penyediaan Pengadaan Mebel

1. Terlaksananya telahan kebutuhan dan spesifikasi teknis 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
2. Tersusunnya rekomendasi teknis Pengadaan Aset Tetap Lainnya
3. Tersusunnya laporan hasil penelaahan teknis Pengadaan Aset 
Tetap Lainnya

1. Tersusunya dokumen arsip Pengelolaan arsip surat masuk dan 
surat keluar
2. Terlaksananya Pencatatan dan pengendalian arsip persuratan
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip aktif persuratan
4. Terlaksananya Penyusunan laporan pengelolaan arsip 
persuratan

1. Tersusunnya administrasi persiapan penyediaan jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca penyediaan 
jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

1. Tersusunnya administrasi persiapan kegiatan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Terlaksananya persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung pemanfaatan 
Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor

1. Terlaksananya Pengelolaan perencanaan kebutuhanasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
2. Terlaksananya Koordinasi pelaksanaan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan 
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan

1. Terlaksananya telahan kebutuhan dan spesifikasi teknis  Aset Tetap Lainnya yang 
Dipelihara
2. Tersusunnya rekomendasi teknis Aset Tetap Lainnya yang Dipelihara
3. Tersusunnya laporan hasil penelaahan teknisAset Tetap Lainnya yang Dipelihara

1. Terlaksananya Pengelolaan operasional aplikasi kepegawaian dan layanan 
informasi
2. Terlaksananya Dukungan teknis pengguna aplikasi
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip dan keamanan data aplikasi
4. Terlaksananya Penyusunan laporan teknis pengelolaan aplikasi

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapan barang cetakan dan pengggandaaan 
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca percetakan dan penggandaan

1. Jumlah Dokumen usulan dan rekap kebutuhan bahan/material
2. Jumlah dokumen administrasi bahan/material

1. Jumlah dokumen Arsip tertata sesuai klasifikasi kearsipan
2. Jumlah daftar arsip tersedia dan terdokumentasi
3. Jumlah dokumen arsip terpelihara 

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD
2. Jumlah koordinasi penyediaanrapat koordinasi dan konsultasi SKPD

1. Jumlah Dokumen usulan dan rekap kebutuhan Pengadaan Mebel
2. Jumlah dokumen administrasi Pengadaan Mebel

1. Jumlah dokumen telaahan kebutuhan dan spesifikasi teknis 
Pengadaan Aset Tetap Lainnya
2. Jumlah dokumen Rekomendasi teknis tersusun sesuai 
ketentuan
3. Jumlah Laporan hasil penelaahan teknis Pengadaan Aset Tetap 
Lainnya

1. Jumlah dokumen Arsip surat masuk dan surat keluar tertata 
sesuai klasifikasi
2. Jumlah dokumen kendali/registrasi arsip persuratan terisi 
lengkap dan akurat
3. Jumlah dokumen arsip aktif persuratan tersimpan aman dan 
mudah ditelusuri
4. Jumlah Laporan pengelolaan arsip persuratan

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapanpenyediaan jasa 
Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca penyediaan jasa 
Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Jumlah kegiatan persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung 
pemanfaatan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor

1. Jumlah Dokumen rencana kebutuhan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan 
Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
2. Jumlah koordinasi penyediaan jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, Pajak dan Perizinan Kendaraan Dinas 
Operasional atau Lapangan

1. Jumlah dokumen telaahan kebutuhan dan spesifikasi teknis tersedia
2. Jumlah dokumen Rekomendasi teknis tersusun sesuai ketentuan
3. Jumlah Laporan hasil penelaahan teknis tersedia

1. Jumlah Dokumen operasional aplikasi kepegawaian dan layanan informasi
2. Jumlah Dukungan teknis pengguna aplikasi
3. Jumlah laporan Pengelolaan arsip dan keamanan data aplikasi
4. Jumlah laporan teknis pengelolaan aplikasi

Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 50 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Rita Sahara Sangadji - Operator Layanan Operasional Thobias Dima Huda - Pengadministrasi Perkantoran Willy Tadu,A.Md.Ak - Arsiparis Terampil Pelaksana Semi Nofli  Andri Dethan, A.Md- Pengelola Layanan Operasional Thobias Dima Huda - Pengadministrasi Perkantoran Apriyani Saleh, SE,MM - Penelaah Teknis Kebijakan Ericha Aulya Pratama,A.Md - Arsiparis Terampil Maryke Passoe - Operator Layanan Operasional Felisia Usboko - Operator Layanan Operasional Asti Bene Alexander Naklui, A.Md - Pengelola Layanan Operasional Apriyani Saleh, SE,MM - Penelaah Teknis Kebijakan Yolanda Mau, S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama 

1. Tersusunnya administrasi persiapan barang cetakan dan pengggandaaan 
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca percetakan dan 
penggandaan

1. Tersusunnya Pengadministrasian perencanaan kebutuhan 
penyediaan bahan/material
2. Tersusunnya Kelengkapan administrasi penyediaan 
bahan/material

1. Tersusunnya rekap data kebutuhan Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Terlaksananya administrasi selama kegiatan kunjungan tamu

1. Tersusunnya administrasi persiapan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca rapat koordinasi 
dan konsultasi SKPD

1. Tersusunnya administrasi persiapan Pengadaan Mebel
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca Pengadaan 
Mebel

1. Tersusunnya kebutuhan dan permintaan Pengadaan Aset Tetap 
Lainnya
2. Tersusunnya laporan penggunaan Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Tersusunya dokumen arsip Pengelolaan arsip surat masuk dan 
surat keluar
2. Terlaksananya Pencatatan dan pengendalian arsip persuratan
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip aktif persuratan
4. Terlaksananya Penyusunan laporan pengelolaan arsip 
persuratan

1. Tersusunnya administrasi persiapan kegiatan pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Terlaksananya persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung pemanfaatan 
Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor

1. Terlaksananya Pengelolaan operasional aplikasi kepegawaian dan layanan 
informasi
2. Terlaksananya Dukungan teknis pengguna aplikasi
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip dan keamanan data aplikasi
4. Terlaksananya Penyusunan laporan teknis pengelolaan aplikasi

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapan barang cetakan dan pengggandaaan 
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca percetakan dan penggandaan

1. Jumlah Dokumen usulan dan rekap kebutuhan bahan/material
2. Jumlah dokumen administrasi bahan/material

1. Jumlah dokumen rekap data kebutuhan Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Jumlah dokumen administrasi selama kegiatan kunjungan tamu 

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca kegiatan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapan Pengadaan Mebel
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca kegiatan Pengadaan Mebel

1. Jumlah dokumen kebutuhan dan permintaan Pengadaan Aset 
Tetap Lainnya
2. Jumlah laporan penggunaan Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Jumlah dokumen Arsip surat masuk dan surat keluar tertata 
sesuai klasifikasi
2. Jumlah dokumen kendali/registrasi arsip persuratan terisi 
lengkap dan akurat
3. Jumlah dokumen arsip aktif persuratan tersimpan aman dan 
mudah ditelusuri
4. Jumlah Laporan pengelolaan arsip persuratan

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi pemanfaatan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor
2. Jumlah kegiatan persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung 
pemanfaatan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor

1. Jumlah Dokumen operasional aplikasi kepegawaian dan layanan informasi
2. Jumlah Dukungan teknis pengguna aplikasi
3. Jumlah laporan Pengelolaan arsip dan keamanan data aplikasi
4. Jumlah laporan teknis pengelolaan aplikasi

Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Maryke Passoe - Operator Layanan Operasional Marianus Olak Udjan - Operator Layanan Operasional Marten Natonis - Pengadministrasi Perkantoran Rita Sahara Sangadji - Operator Layanan Operasional Marianus Olak Udjan - Operator Layanan Operasional Octofina Maritje - Pengadministrasi Perkantoran Laura Maria Soares - Arsiparis Mahir Yohanes Kalistus Lausaka - Operator Layanan Operasional Anita Mariana Sonbai,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama 

1. Tersusunnya rekap data kebutuhan Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Terlaksananya administrasi selama kegiatan kunjungan tamu

1. Tersusunnya administrasi persiapan rapat koordinasi dan konsultasi SKPD
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca rapat koordinasi 
dan konsultasi SKPD

1. Tersusunnya administrasi persiapan Pengadaan Mebel
2. Tersusunnya Pengarsipan dan pelaporan administrasi pasca Pengadaan 
Mebel

1. Tersusunnya kebutuhan dan permintaan Pengadaan Aset Tetap 
Lainnya
2. Tersusunnya laporan penggunaan Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Tersusunya dokumen arsip Pengelolaan arsip surat masuk dan 
surat keluar
2. Terlaksananya Pencatatan dan pengendalian arsip persuratan
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip aktif persuratan
4. Terlaksananya Penyusunan laporan pengelolaan arsip 
persuratan

1. Terlaksananya Pengelolaan operasional aplikasi kepegawaian dan layanan 
informasi
2. Terlaksananya Dukungan teknis pengguna aplikasi
3. Terlaksananya Pengelolaan arsip dan keamanan data aplikasi
4. Terlaksananya Penyusunan laporan teknis pengelolaan aplikasi

1. Jumlah dokumen rekap data kebutuhan Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Jumlah dokumen administrasi selama kegiatan kunjungan tamu 

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca kegiatan rapat koordinasi dan 
konsultasi SKPD

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi persiapan Pengadaan Mebel
2. Jumlah arsip dan pelaporan administrasi pasca kegiatan Pengadaan Mebel

1. Jumlah dokumen kebutuhan dan permintaan Pengadaan Aset 
Tetap Lainnya
2. Jumlah laporan penggunaan Pengadaan Aset Tetap Lainnya

1. Jumlah dokumen Arsip surat masuk dan surat keluar tertata 
sesuai klasifikasi
2. Jumlah dokumen kendali/registrasi arsip persuratan terisi 
lengkap dan akurat
3. Jumlah dokumen arsip aktif persuratan tersimpan aman dan 
mudah ditelusuri
4. Jumlah Laporan pengelolaan arsip persuratan

1. Jumlah Dokumen operasional aplikasi kepegawaian dan layanan informasi
2. Jumlah Dukungan teknis pengguna aplikasi
3. Jumlah laporan Pengelolaan arsip dan keamanan data aplikasi
4. Jumlah laporan teknis pengelolaan aplikasi

Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Adi Ronald Mowata - Pengadministrasi Perkantoran Maryke Passoe - Operator Layanan Operasional Felisia Usboko - Operator Layanan Operasional Marten Natonis - Pengadministrasi Perkantoran Willy Tadu,A.Md.Ak - Arsiparis Terampil Pelaksana Rizky Happy Ananda,S.Kom - Pranata Komputer Ahli Pertama 

1. Tersusunnya administrasi persiapan kegiatan Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Terlaksananya persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung 
kunjungan tamu

1. Tersusunnya rekap data Penyediaan Surat Menyurat
2. Terlaksananya administrasi selama kegiatan Penyediaan Surat 
Menyurat
3. Terlaksananya distribusi surat keluar 

1. Terlaksananya  pengelolaan administrasi kepegawaian (data pegawai, SK, 
kenaikan pangkat, mutasi, cuti, disiplin, dan pensiun)
2. Tersusunnya laporan pengelolaan administrasi kepegawaian 

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Jumlah kegiatan persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung 
kunjungan tamu

1. Jumlah dokumen rekap data kebutuhan  Surat Menyurat
2. Jumlah dokumen administrasi surat menyurat
3. Jumlah dokumen distribusi surat keluar 

1. Jumlah dokumen pengelolaan administrasi kepegawaian (data pegawai, 
SK, kenaikan pangkat, mutasi, cuti, disiplin, dan pensiun)
2. Jumlah laporan pengelolaan administrasi kepegawaian 

Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Felisia Usboko - Operator Layanan Operasional Adi Ronald Mowata - Pengadministrasi Perkantoran Felisia Usboko - Operator Layanan Operasional

1. Tersusunnya administrasi persiapan kegiatan Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Terlaksananya persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung 
kunjungan tamu

1. Tersusunnya rekap data Penyediaan Surat Menyurat
2. Terlaksananya administrasi selama kegiatan Penyediaan Surat 
Menyurat
3. Terlaksananya distribusi surat keluar 

1. Jumlah dokumen Dokumen administrasi Fasilitasi Kunjungan Tamu
2. Jumlah kegiatan persiapan dan penataan sarana prasarana pendukung 
kunjungan tamu

1. Jumlah dokumen rekap data kebutuhan  Surat Menyurat
2. Jumlah dokumen administrasi surat menyurat
3. Jumlah dokumen distribusi surat keluar 

Target : 12 dokumen Target : 12 dokumen

Yohanes Kalistus Lausaka - Operator Layanan Operasional Thobias Dima Huda - Pengadministrasi Perkantoran

Kasubag Kepegawaian Dan Umum

PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Tersedianya Administrasi Umum Perangkat Daerah Tersedianya Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah Daerah Tersedianya Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah 

CASCADING DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT (RENSTRA)
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TUJUAN: Mewujudkan ekonomi lokal yang tangguh melalui koperasi modern yang akuntabel dan mandiri, meningkatnya Kontribusi UMKM, dan penciptaan wirausaha baru yang inklusif dan berdaya saing.

Capaian nilai SAKIP PD 

Meningkatkan Tata Kelola Pelayanan Perangkat Daerah yang Berkualitas

KEPALA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT ( PENANGGUNG JAWAB)
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Nilai SAKIP

Tersedianya Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Meningkatnya Akuntabilitas Kinerja Perangkat Daerah

SEKRETARIS (PELAKSANA)

Capaian nilai SAKIP PD 



TUJUAN RENSTRA

INDIKATOR TUJUAN

SASARAN RENSTRA

INDIKATOR SASARAN Persentase Koperasi Aktif dan berkinerja baik

OUTCOME RENSTRA/ 
SASARAN RENSTRA

PROGRAM PENILAIAN  KESEHATAN KSP/USP 
KOPERASI

PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

SASARAN KEGIATAN

Tersedianya Penerbitan Izin Usaha Simpan Pinjam 
untuk Koperasi dengan Wilayah Keanggotaan Lintas 

Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 
Provinsi

Tersedianya Penerbitan Izin Pembukaan Kantor 
Cabang, Cabang Pembantu dan Kantor Kas 

Koperasi Simpan Pinjam untuk Koperasi dengan 
Wilayah Keanggotaan Lintas Daerah 

Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Provinsi

Terlaksananya Pemeriksaan dan Pengawasan 
Koperasi yang Wilayah Keanggotaanya Lintas 

Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 
Provinsi

Terlaksananya Pemeriksaan dan Pengawasan 
Koperasi Simpan Pinjam/Unit Simpan Pinjam 

Koperasi yang Wilayah Keanggotaannya Lintas 
Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 

Provinsi

Tersedianya Penilaian Kesehatan Koperasi Simpan 
Pinjam/Unit Simpan Pinjam Koperasi yang Wilayah 

Keanggotaanya Lintas Daerah Kabupaten/Kota 
dalam 1 (satu) Daerah Provinsi

Penangunggjawab Fungsional Pengawas Koperasi Ahli Madya

AMBIL DARI DPA sasaran sub kegiatan

Terlaksananya Fasilitasi Izin Usaha Simpan Pinjam 
untuk Koperasi Dengan Wilayah Keanggotaan Lintas 

Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 
Provinsi

Terlaksananya Fasilitasi Izin Usaha Pembukaan 
Kantor Cabang, Cabang Pembanti dan Kas Koperasi 

Simpan Pinjam untuk Koperasi dengan Wilayah 
Keanggotaan Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Terlaksananya Penguatan Tata Kelola Kelembagaan 
Koperasi

Terlaksananya Pelaksanaan Pemeriksaan dan 
Pengawasan Koperasi yang Wilayah Keanggotaannya 
Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 

Provinsi

Terlaksananya Penilaian Kesehatan Koperasi Meliputi 
Tata Kelola, Profil Risiko, Kinerja Keuangan, dan 

Permodalan

AMBIL DARI BAB 
IV RENSTRA 
(Tabel 4. 1 
Program, 
Kegiatan, 

Subkegiatan 
Renstra)

Sub Kegiatan

Sub Kegiatan: Fasilitasi Izin Usaha Simpan Pinjam 
untuk Koperasi Dengan Wilayah Keanggotaan Lintas 

Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 
Provinsi

Sub Kegiatan: Fasilitasi Izin Usaha Pembukaan Kantor 
Cabang, Cabang Pembanti dan Kas Koperasi Simpan 
Pinjam untuk Koperasi dengan Wilayah Keanggotaan 
Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 

Provinsi.

Sub Kegiatan: Penguatan Tata Kelola Kelembagaan 
Koperasi

Sub Kegiatan: Pelaksanaan Pemeriksaan dan 
Pengawasan Koperasi yang Wilayah Keanggotaannya 
Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 

Provinsi

Sub Kegiatan: Penilaian Kesehatan Koperasi Meliputi 
Tata Kelola, Profil Risiko, Kinerja Keuangan, dan 

Permodalan

Jumlah  Koperasi Dengan  Wilayah keanggotaan 
Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 

Provinsi yang memiliki usaha simpan pinjam

Jumlah Koperasi Dengan Wilayah Keanggotaan Lintas 
Daerah Kabupaten/Kota Dalam 1 (Satu) Daerah 

Provinsi yang Memiliki Usaha Simpan Pinjam

Jumlah Koperasi yang Dilakukan Penguatan Tata 
Kelola Kelembagaan Koperasi

Jumlah Koperasi yang Telah Dilakukan Pemeriksaan 
dan Pengawasan

Jumlah Koperasi yang Diberikan Penilaian Kesehatan

Koordinator (Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak) Koordinator (Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak) Koordinator ( Welhelmus Taka Logo, SE) Koordinator ( Selestino Savio, SE) Koordinator (Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak)

Memfasilitasi pembentukan ijin usaha simpan pinjam 
melalui sosialisasi dan Bimbingan Teknis

Pemenuhan Persyaratan izin usaha pembukaan 
kantor cabang  Cabang Pembantu dan Kantor Kas 
Koperasi Simpan Pinjam 

1. Bimbingan Teknis Penyusunan Laporan Keuangan 
bagi Pengurus Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih

1. Bimbingan Teknis Pengawasan Koperasi Bagi 
Pengawas Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih

Melaksanakan Penilaian Kesehatan Koperasi Meliputi 
Tata Kelola, Profil Risiko, Kinerja Keuangan, dan 
Permodalan

2. Sosialisasi Perkoperasian Dalam Rangka 
Peningkatan Pemahaman Kepada Masyarakat dan 
Kelompok Usaha Produktif

25 Dokumen IUSP 50 Dokumen 200 Unit Usaha 100 Unit Usaha 100 Unit Usaha

PELAKSANA INDIKATOR 
AKTIVITAS

 Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak, Wayan Setiawan, 
S.Kom, Ady Cusrell William Ly,S.Ak, Ansri Melita 

Natonis,S.Ak, Angreni Awistina Salem,S.Ak

Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak, Wayan Setiawan, 
S.Kom, Dewi Mariyanti, Gaspharine Mikaela Balle, 

Yohanes Edison Fatta

Welhelmus Taka Logo, SE,  Nelciana Yulita Soruh, 
SE.M.Ak,  Hatsar Mauwit Adu, A.Md,  Gerson Nomeni, 
A.Md, Rikardus L. Sinour, Yanti Verawati Lumba, Tutut 

Retnowati

 Selestino Savio, SE,  Siti Rohani, SE, Kesya Marce 
Henukh,S.Ak, Veronika Fransiska Saraswati,S.Ak , 

Ady Cusrell William Ly,S.Ak, Wayan Setiawan, S.Kom, 
Tutut Retnowati

Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak,  Siti Rohani, SE, 
Kesya Marce Henukh,S.Ak, Veronika Fransiska 

Saraswati,S.Ak , Ady Cusrell William Ly,S.Ak, Wayan 
Setiawan, S.Kom, Tutut Retnowati

CASCADING DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT (RENSTRA)
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AMBIL DARI 
RENSTRA (BAB 

III, TABEL 3.1 
Tujuan dan 

Sasaran 
Renstra Tahun 

2025-2029)

TUJUAN: Mewujudkan ekonomi lokal yang tangguh melalui koperasi modern yang akuntabel dan mandiri, meningkatnya Kontribusi UMKM, dan penciptaan wirausaha baru yang inklusif dan berdaya saing.

Persentase Koperasi Aktif dan berkinerja baik

Meningkatnya kinerja dan tata kelola koperasi yang sehat, tangguh dan mandiri

KEPALA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT ( PENANGGUNG JAWAB)
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

AMBIL DARI 
RENSTRA (BAB 

IV, TABEL 4.1 
Program, 

Kegiatan, Sub 
kegiatan 

Persentase Pertumbuhan Volume Usaha Koperasi

AMBIL DARI DPA

Indikator Sub Kegiatan

Aktivitas

Indikator Aktivitas

Persentase Pengawasan dan Pemeriksaan Koperasi

Meningkatnya kinerja dan tata kelola koperasi yang sehat, tangguh dan mandiri

KABID KELEMBAGAAN DAN PENGAWASAN KOPERASI (PELAKSANA)
AMBIL DARI BAB 
IV RPJMD (Tabel 

4.1. Program 
Perangkat 

Daerah yang 
disertai Pagu 

Indikatif 
Provinsi NTT 
Tahun 2026-

2030)

INDIKATOR OUTCOME 
(AMBIL DI RPJMD)

Pertumbuhan Volume Usaha Koperasi Persentase Pengawasan dan Pemeriksaan Koperasi Persentase Koperasi Aktif dan berkinerja baik

PROGRAM
PROGRAM PELAYANAN IZIN USAHA SIMPAN PINJAM PROGRAM PENGAWASAN DAN PEMERIKSAAN KOPERASI

PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014) PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Fungsional Pengawas Koperasi Ahli Madya Fungsional Pengawas Koperasi Ahli Madya



SUB AKTIVITAS

1. Menelaah bahan pembentukan ijin usaha simpan 
pinjam melalui sosialisasi dan Bimbingan Teknis; 
2. Menganalisis dokumen/data koperasi yang ingin 
mengurus  pembentukan ijin usaha simpan pinjam 

1. Menelaah bahan Pemenuhan Persyaratan izin 
usaha pembukaan kantor cabang  Cabang Pembantu 
dan Kantor Kas Koperasi Simpan Pinjam ; 2. 
Menganalisis dokumen koperasi untuk Pemenuhan 
Persyaratan izin usaha pembukaan kantor cabang  
Cabang Pembantu dan Kantor Kas Koperasi Simpan 
Pinjam 

1. Menelaah Bahan Bimbingan Teknis Penyusunan 
Laporan Keuangan bagi Pengurus Koperasi 
Desa/Kelurahan Merah Putih; 
2. Menganalisis peserta Bimbingan Teknis Laporan 
Keuangan bagi Pengurus Koperasi/Desa Kelurahan 
Merah Putih
3. Menganalisis Laporan kegiatan yang dilaksanakan

1. Menyusun dan mengidentifikasi keanggotaan tim 
pengawas koperasi
2. Melakukan koordinasi tim pengawas koperasi 
internal
3. Menganalisa hasil pengawasan terhadap kasus 
koperasi bermasalah
4. Melakukan Pembimbingan dalam pelaksanaan 
tindakan pengawasan khusus koperasi
5. Mereviu hasil Bimbingan Teknis terhadap 
pengawas intern/ pengurus koperasi
6. Mengevaluasi pelaksanaan kegiatan Bimtek 
pengawasan
7. Melaksanakan kerjasama pengawasan koperasi 
dengan instirut terkait

1. Menelaah Bahan Penilaian Kesehatan Koperasi 
Meliputi Tata Kelola, Profil Risiko, Kinerja Keuangan, 
dan Permodalan; 
2. Menganalisis Koperasi yang dilakukan Penilaian 
Kesehatan Koperasi Meliputi Tata Kelola, Profil Risiko, 
Kinerja Keuangan, dan Permodalan;
3. Melakukan Pelaksanaan Pemeriksaan Kesehatan 
Koperasi 

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen telaah  pembentukan ijin usaha 
simpan pinjam; 
2. Jumlah dokumen/data koperasi yang ingin 
mengurus  ijin usaha simpan pinjam 

1. Jumlah dokumen telaah Pemenuhan Persyaratan 
izin usaha pembukaan kantor cabang  Cabang 
Pembantu dan Kantor Kas Koperasi Simpan Pinjam;  
2. Jumlah dokumen koperasi untuk Pemenuhan 
Persyaratan izin usaha pembukaan kantor cabang  
Cabang Pembantu dan Kantor Kas Koperasi Simpan 
Pinjam 

1. Jumlah dokumen telaah Bimbingan Teknis 
Penyusunan Laporan Keuangan bagi Pengurus 
Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih; 
2. Jumlah data peserta Bimbingan Teknis Penyusunan 
Laporan Keuangan bagi Pengurus Koperasi 
Desa/Kelurahan Merah Putih
3. Jumlah Laporan kegiatan yang dilaksanakan

1. Jumlah data keanggotaan tim pengawas koperasi
2. Jumlah dokumen koordinasi tim pengawas 
koperasi internal
3. Jumlah dokumen hasil pengawasan terhadap 
kasus koperasi bermasalah
4. Jumlah kegiatan Pembimbingan dalam 
pelaksanaan tindakan pengawasan khusus koperasi
5. Jumlah dokumen hasil review Bimbingan Teknis 
terhadap pengawas intern/ pengurus koperasi
6. Jumlah dokumen evaluasi pelaksanaan kegiatan 
Bimtek pengawasan
7. Jumlah laporan kerjasama pengawasan koperasi 
dengan institut terkait

1. Jumlah dokumen telaah Penilaian Kesehatan 
Koperasi Meliputi Tata Kelola, Profil Risiko, Kinerja 
Keuangan, dan Permodalan; 
2. Jumlah data Penilaian Kesehatan Koperasi Meliputi 
Tata Kelola, Profil Risiko, Kinerja Keuangan, dan 
Permodalan;
3. Jumlah Pelaksanaan Pemeriksaan Kesehatan 
Koperasi

Target : 25 dokumen Target : 50 dokumen Target 200 Pengurus Koperasi Target 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

PELAKSANA SUB 
AKTIVITAS

 Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak - Fungsional 
Pengawas Koperasi Ahli Madya (Ketua Tim)

 Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak - Fungsional 
Pengawas Koperasi Ahli Madya (Ketua Tim)

 Welhelmus Taka Logo, SE - Penelaah Teknis 
Kebijakan (Ketua Tim)

Selestino Savio, SE - Fungsional Pengawas Koperasi 
Ahli Madya (Ketua Tim)

 Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak - Fungsional 
Pengawas Koperasi Ahli Madya (Ketua Tim)

SUB AKTIVITAS

1. Mendata Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Menyusun data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Memproses surat elektronik pada Srikandi
4. Pembuatan G-Form dan spreadsheet untuk 
menunjang kegiatan

1. Mendata Koperasi Simpan Pinjam ; 
2. Menyusun data koperasi yang ingin mengurus 
Pemenuhan Persyaratan izin usaha pembukaan 
kantor cabang  Cabang, Pembantu dan Kantor Kas 
Koperasi Simpan Pinjam 
3. Memproses surat elektronik pada Srikandi
4. Pembuatan G-Form dan spreadsheet untuk 
menunjang kegiatan

1. Melaksanakan Pengedukasian, Pelatihan dan 
Pendidikan Perkoperasian
2. Melaksanakan Pembinaan Perkoperasian

1. Mendata koperasi yang mengikuti Bimbingan 
Teknis Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas 
Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih; 
2. Melakukan pengawasan terhadap kasus koperasi 
bermasalah
3. Melakukan penyusunan berita acara pengawasan 
koperasi dan Laporan hasil pengawasan
4. Melakukan penilaian pengawasan koperasi
5. Melaksanakan kerjasama pengawasan koperasi 
dengan institusi terkait

1. Mendata koperasi yang akan melaksanakan 
Penilaian kesehatan 
2. Melakukan penyusunan berita acara penilaian 
kesehatan koperasi dan Laporan hasil penilaian
4. Melakukan penilaian kesehatan koperasi
5. Melaksanakan kerjasama penilaian kesehatan 
koperasi dengan institusi terkait

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Jumlah data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. jumlah surat elektronik yang di proses pada 
Srikandi
4. Jumlah G-Form dan spreadsheet untuk menunjang 
kegiatan

1. Jumlah data Koperasi Simpan Pinjam ; 
2. Jumlah data koperasi yang ingin mengurus 
Pemenuhan Persyaratan izin usaha pembukaan 
kantor cabang  Cabang, Pembantu dan Kantor Kas 
Koperasi Simpan Pinjam 
3. Jumlah surat elektronik yang di proses pada pada 
Srikandi
4. Jumlah G-Form dan spreadsheet untuk menunjang 
kegiatan

1. Jumlah Koperasi yang mendapat edukasi, 
Pelatihan dan Pendidikan Perkoperasian
2. Jumlah kegiatan pembinaan perkoperasian

1. Jumlah data koperasi yang mengikuti Bimbingan 
Teknis Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas 
Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih; 
2. Jumlah pengawasan terhadap kasus koperasi 
bermasalah
3. Jumlah berita acara pemerikasaan koperasi dan 
Laporan hasil pemeriksaan
4. Jumlah koperasi yang dilakukan penilaian
5. Jumlah laporan kerjasama pengawasan koperasi 
dengan institusi terkait

1. Jumlah data koperasi yang akan melaksanakan 
Penilaian kesehatan 
2. Jumlah dokumen penyusunan berita acara 
penilaian kesehatan koperasi dan Laporan hasil 
penilaian
4. Jumlah dokumen penilaian kesehatan koperasi
5. Jumlah dokumen pelaksanaan kerjasama penilaian 
kesehatan koperasi dengan institusi terkait

Target : 25 dokumen Target : 50 dokumen Target 100 Dokumen Target : 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

PELAKSANA SUB 
AKTIVITAS

Wayan Setiawan - Pranata Komputer Wayan Setiawan - Pranata Komputer
 Nelciana Yulita Soruh, SE.M.Ak - Fungsional 
Pengawas Koperasi Ahli Madya (Ketua Tim)

 Siti Rohani - Pengawas Koperasi Ahli Pertama  Siti Rohani - Pengawas Koperasi Ahli Pertama

SUB AKTIVITAS

1. Menganalisis data koperasi yang akan di fasilitasi 
pembentukan ijin usaha simpan; 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Pelaksanaan 
kegiatan

1. Menganalisis data koperasi yang akan di urus 
pemenuhan Persyaratan izin usaha pembukaan 
kantor cabang  Cabang, Pembantu dan Kantor Kas 
Koperasi Simpan Pinjam ; 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil Pelaksanaan 
kegiatan

1. Mendata koperasi yang mengikuti Bimbingan 
Teknis Penyusunan Laporan Keuangan bagi Pengurus 
Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih; 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil rapat

1. Persiapan kegiatan Bimbingan Teknis Pengawasan 
Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
2. Menyusun Laporan kegiatan bimbingan Teknis 
Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
3. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

1. Persiapan kegiatan Penilaian Kesehatan Koperasi
2. Menyusun Laporan kegiatan Penilaian Kesehatan 
Koperasi
3. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data koperasi yang akan di fasilitasi 
pembentukan ijin usaha simpan; 
2. Jumlah dokuman Pelaksanaan kegiatan

1. Jumlah analisis data koperasi yang akan di urus 
pemenuhan Persyaratan izin usaha pembukaan 
kantor cabang  Cabang, Pembantu dan Kantor Kas 
Koperasi Simpan Pinjam ; 
2. Jumlah dokumen bahan tindak lanjut hasil 
Pelaksanaan kegiatan

1. Jumlah dokumen koperasi yang mengikuti 
Bimbingan Teknis Penyusunan Laporan Keuangan 
bagi Pengurus Koperasi Desa/Kelurahan Merah Putih 
; 
2. Jumlah dokumen bahan tindak lanjut 

1. Jumlah koperasi yang akan mengikuti kegiatan 
Bimbingan Teknis Pengawasan Koperasi Bagi 
Pengawas Koperasi
2. Jumlah Laporan kegiatan bimbingan Teknis 
Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
3. Jumlah laporan hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

1. Jumlah kegiatan Penilaian Kesehatan Koperasi
2. Jumnlah Laporan kegiatan Penilaian Kesehatan 
Koperasi
3. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

Target : 25 dokumen Target : 50 dokumen Target 100 Dokumen Target 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

PELAKSANA SUB 
AKTIVITAS

Hatsar Mauwit Adu - Pengelola Data dan Informasi Hatsar Mauwit Adu - Pengelola Data dan Informasi Hatsar Mauwit Adu - Pengelola Data dan Informasi
Kesya Marce Henukh,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli 

Pertama
Kesya Marce Henukh,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli 

Pertama
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SUB AKTIVITAS

1. Mendata Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Menyusun data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Menyusun Laporan kegiatan bidang
4. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bidang
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Mengolah data dan informasi Koperasi sebagai 
bahan analisis untuk kegiatan Bimtek dan sosialisasi
2. Menyajikan data dan informasi Koperasi sesuai 
ketentuan dan perintah atasan
3. Menginput bahan pelaksanaan pengumpulan data 
dan informasi koperasi

1. Persiapan kegiatan Bimbingan Teknis Pengawasan 
Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
2. Menyusun Laporan kegiatan bimbingan Teknis 
Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
3. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

1. Persiapan kegiatan Penilaian Kesehatan Koperasi
2. Menyusun Laporan kegiatan Penilaian Kesehatan 
Koperasi
3. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Jumlah data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Jumlah Laporan kegiatan bidang
4. Jumlah laporan hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah data dan informasi Koperasi sebagai bahan 
analisis untuk kegiatan Bimtek dan sosialisasi
2. Jumlah penyajian data dan informasi Koperasi 
sesuai ketentuan dan perintah atasan
3. Jumlah dokumen bahan pelaksanaan 
pengumpulan data dan informasi koperasi

1. Jumlah koperasi yang akan mengikuti kegiatan 
Bimbingan Teknis Pengawasan Koperasi Bagi 
Pengawas Koperasi
2. Jumlah Laporan kegiatan bimbingan Teknis 
Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
3. Jumlah laporan hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

1. Jumlah kegiatan Penilaian Kesehatan Koperasi
2. Jumnlah Laporan kegiatan Penilaian Kesehatan 
Koperasi
3. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

Target : 25 dokumen Target : 50 dokumen Target 100 Dokumen Target 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

PELAKSANA SUB 
AKTIVITAS

Ady Cusrell William Ly,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli 
Pertama

Dewi Mariyanti - Operator Layanan Operasional Gerson Nomeni - Pengelola Data dan Informasi
Veronika Fransiska Saraswati,S.Ak - Pengawas 

Koperasi Ahli Pertama
Veronika Fransiska Saraswati,S.Ak - Pengawas 

Koperasi Ahli Pertama

SUB AKTIVITAS

1. Mendata Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Menyusun data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Menyusun Laporan kegiatan bidang
4. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bidang
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bimtek dan 
sosialisasi
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Persiapan kegiatan Bimbingan Teknis Pengawasan 
Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
2. Menyusun Laporan kegiatan bimbingan Teknis 
Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
3. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

1. Persiapan kegiatan Penilaian Kesehatan Koperasi
2. Menyusun Laporan kegiatan Penilaian Kesehatan 
Koperasi
3. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Jumlah data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Jumlah Laporan kegiatan bidang
4. Jumlah laporan hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah koperasi yang akan mengikuti kegiatan 
Bimbingan Teknis Pengawasan Koperasi Bagi 
Pengawas Koperasi
2. Jumlah Laporan kegiatan bimbingan Teknis 
Pengawasan Koperasi Bagi Pengawas Koperasi
3. Jumlah laporan hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

1. Jumlah kegiatan Penilaian Kesehatan Koperasi
2. Jumnlah Laporan kegiatan Penilaian Kesehatan 
Koperasi
3. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

Target : 25 dokumen Target : 50 dokumen Target 100 Dokumen Target 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

PELAKSANA SUB 
AKTIVITAS

Angreni Awistina Salem,S.Ak - Pengawas Koperasi 
Ahli Pertama

Gashparine Mikaela Balle - Pengadministrasi 
Perkantoran

Rikardus Leonardus B. Sinuor - Operator Layanan 
Operasional

Ady Cusrell William Ly,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli 
Pertama

Ady Cusrell William Ly,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli 
Pertama

SUB AKTIVITAS

1. Mendata Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Menyusun data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Menyusun Laporan kegiatan bidang
4. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bidang
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bimtek dan 
sosialisasi
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi 
yang akan mengikuti bimtek
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan Bimtek
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi 
yang akan dinilai kesehatannya
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bidang
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

INDIKATOR SUB 
AKTIVITAS

1. Jumlah data Koperasi yang telah memiliki ijin usaha 
simpan pinjam ; 
2. Jumlah data koperasi yang ingin mengurus ijin 
usaha simpan pinjam
3. Jumlah Laporan kegiatan bidang
4. Jumlah laporan hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

Target : 25 dokumen Target : 50 dokumen Target 100 Dokumen Target 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

PELAKSANA SUB 
AKTIVITAS

Ansri Melita Natonis,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli 
Pertama

Yohanes Edison Fata - Operator Layanan Operasional Yanti V. Lumba - Operator Layanan Operasional
Tutut Asmidi Retnowati - Pengadministrasi 

Perkantoran
Tutut Asmidi Retnowati - Pengadministrasi 

Perkantoran

1. Melakukan konsultasi dan pendampingan koperasi
2. Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat
3. Melengkapi administrasi kegiatan bimtek dan 
sosialisasi
4. Administrasi surat masuk dan surat keluar

1. Memproses surat elektronik pada Srikandi
2. Pembuatan G-Form dan spreadsheet untuk 
menunjang kegiatan

1. Memproses surat elektronik pada Srikandi
2. Pembuatan G-Form dan spreadsheet untuk 
menunjang kegiatan

1. Jumlah data konsultasi dan pendampingan 
koperasi
2. Jumlah hasil pembahasan dan kesepakatan rapat
3. Jumlah dokumen administrasi kegiatan bidang
4. Jumlah dokumen Administrasi surat masuk dan 
surat keluar

1. Jumlah surat elektronik yang di proses pada 
Srikandi
2. Jumlah G-Form dan spreadsheet untuk menunjang 
kegiatan

1. Jumlah surat elektronik yang di proses pada 
Srikandi
2. Jumlah G-Form dan spreadsheet untuk menunjang 
kegiatan

Target 100 Dokumen Target 100 Pengawas KDKMP Target 100 Dokumen

Tutut Asmidi Retnowati - Pengadministrasi 
Perkantoran

Wayan Setiawan - Pranata Komputer Wayan Setiawan - Pranata Komputer
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CASCADING DINAS KOPERASI 
USAHA KECIL DAN 

TUJUAN RENSTRA

INDIKATOR TUJUAN

SASARAN RENSTRA

INDIKATOR SASARAN

OUTCOME RENSTRA/ 
SASARAN RENSTRA

PROGRAM PENDIDIKAN DAN LATIHAN PERKOPERASIAN
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

SASARAN KEGIATAN
Terlaksananya Pendidikan dan Latihan Perkoperasian bagi Koperasi yang 

Wilayah Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah Provinsi

Penangunggjawab Bidang PEMBERDAYAAN DAN PENGEMBANGAN  KOPERASI

sasaran sub kegiatan
Terlaksananya Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan Perkoperasian 

serta Kapasitas  dan  Kompetensi  SDM Koperasi

Terlaksananya  Peningkatan Produktivitas, Nilai Tambah, Akses Pasar, 
Akses Pembiayaan, Penguatan Kelembagaan,Penataan Manajemen, 

Standarisasi, dan Restrukturisasi Usaha

Terlaksananya Penumbuhan Kesadaran Keluarga dalam Peningkatan 
Taraf Hidup Keluarga Melalui Kehidupan Berkoperasi dan 

Pengembangan Ekonomi Lainnya

Terlaksananya Pembinaan dan Pendampingan Bagi Keluarga 
dan Kelompok Masyarakat yang Akan Membentuk Koperasi 

Dalam Pengembangan Ekonomi

Terlaksananya Pemulihan Usaha Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Terlaksananya Fasilitasi Kemitraan Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Terlaksananya Fasilitasi Pelaporan Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Terlaksananya Fasilitasi Akses Permodalan Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah  Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Terlaksananya Pemberdayaan Koperasi dengan 
Keanggotaan Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) 

Daerah Provinsi

Sub Kegiatan
Sub Kegiatan: Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan Perkoperasian 

serta Kapasitas  dan  Kompetensi  SDM Koperasi

Subkegiatan: Peningkatan Produktivitas, Nilai Tambah, Akses Pasar, 
Akses Pembiayaan, Penguatan Kelembagaan,Penataan Manajemen, 

Standarisasi, dan Restrukturisasi Usaha

Subkegiatan: Penumbuhan Kesadaran Keluarga dalam Peningkatan Taraf 
Hidup Keluarga Melalui Kehidupan Berkoperasi dan Pengembangan 

Ekonomi Lainnya

Subkegiatan: Pembinaan dan Pendampingan Bagi Keluarga 
dan Kelompok Masyarakat yang Akan Membentuk Koperasi 

Dalam Pengembangan Ekonomi

Subkegiatan: Pemulihan Usaha Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Subkegiatan: Fasilitasi Kemitraan Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Subkegiatan: Fasilitasi Pelaporan Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Subkegiatan: Fasilitasi Akses Permodalan Koperasi yang 
Keanggotaannya Lintas Daerah  Kabupaten/Kota dalam 1 

(satu) Daerah Provinsi

Subkegiatan: Pemberdayaan Koperasi dengan Keanggotaan 
Lintas Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah 

Provinsi

Jumlah SDM yang Memahami Pengetahuan Perkoperasian
Jumlah Unit Usaha yang Produktif, Bernilai Tambah, Memiliki Akses 

Pasar, Akses Pembiayaan, Penguatan Kelembagaan, Penataan 
Manajemen, Standarisasi, dan Restrukturisasi Usaha

Jumlah Keluarga yang Mengikuti Penumbuhan Kesadaran Keluarga 
dalam Peningkatan Taraf Hidup Keluarga Melalui Kehidupan Berkoperasi 

dan Pengembangan Ekonomi Lainnya
Pembinaan dan/atau Pendampingan yang dilaksanakan Jumlah Koperasi yang Dipulihkan Usahanya Jumlah Koperasi yang Difasilitasi Kemitraannya Jumlah Koperasi yang Difasilitasi Pelaporannya Jumlah Koperasi yang Difasilitasi Permodalannya

Koperasi dengan Keanggotaan Lintas Daerah 
Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah Provinsi yang 

diberdayakan

Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh) Penanggungjawab (Drs. Thobias A. Messakh)

Pelatihan Literasi Keuangan bagi Pengurus/Pengawas Koperasi Sektor Riil
Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan bagi Pengurus/Pengelola 
Koperasi Primer Provinsi 

Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan Perkoperasian untuk 
Mewujudkan Anggota Aktif dan Produktif

Sosialisasi dan pendampingan tentang pengembangan 
ekonomi keluarga dan masyarakat melalui koperasi

Revitalisasi Koperasi
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait

Literasi Digitalisasi Koperasi tentang manajemen dan 
pelaporan bagi Pengurus/Pengawas/Pengelola

Pendataan Koperasi yang mendapat fasilitasi pembiayaan
Pendataan Jumlah Koperasi dengan Keanggotaan Lintas 
Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah Provinsi yang 
diberdayakan

Peningkatan Kualitas SDM Koperasi Melalui Diklat Kompetensi bagi 
Pengurus dan Pengawas

Pelatihan Penguatan Tata Kelola Usaha dan Organisasi
Pelatihan Kaderisasi Anggota Koperasi Memahami Jati Diri dan Peran 
Strategis Anggota Loperasi

Kegiatan Sosialisasi, Penyuluhan dan Pendampingan terkait 
persiapan Pendirian Poktan, Gapoktan dan UP2K menjadi 
Koperasi Desa Merah Putih

Memberikan rekomendasi bagi koperasi yang akan 
mengakses pemodalan/Pembiayaan pada Koperasi lain atau 
badan/lembaga usaha lain

Pelatihan Strategi Bisnis Koperasi Mengatasi Kemiskinan Ekstrim Pelatihan Literasi dan Pemanfaatan Teknologi bagi Anggota.Koperasi Fasilitasi Akta Pendirian Koperasi Primer Provinsi/Kab/Kota

Pelatihan Manajemen Resiko 

Jumlah Pengurus dan pengawas  Koperasi yang Mengikuti Pelatihan Literasi 
Keuangan

Jumlah peningkatan/Pertumbuhan unit usaha koperasi yang produktif
Jumlah anggota koperasi yang telah mengikuti pelatihan tentang  
perkoperasian bagi anggota 

Data  Koperasi mendapat fasilitasi akta pendirian koperasi Data Revitalisasi Koperasi
Data Koperasi yang bermitra dengan koperasi atau 
Lembaga/badan usaha lainnya

Data Koperasi yang telah menggunakan sistem digital dalam 
manajemen dan pelaporan

Data Koperasi yang mengakses pembiayaan/Permodalan
Data Jumlah Koperasi yang telah mengikuti pendidikan dan 
pelatihan

 Sertifikat/rekomendasi kompetensi Kelayakan dan Kepatutan Pengurus 
dan Pengawas

Data  pertumbuhan Unit usaha /gerai koperasi yang produktif Data Jumlah anggota koperasi yang mengikuti pelatihan perkoperasian
Data kelompok masyarakat yang telah mendapat soialisasi 
pembentukan koperasi

data koperasi yang mendapat rekomendasi akses 
pembiayaan/permodalan dari koperasi lain maupun 
lembaga/badan usaha lain

Dokumen/Laporan Kegiatan Pelatihan Laporan Kegiatan Pelatihan Dokumen/Laporan Kegiatan Pelatihan Dokumen/Laporan Kegiatan sosialisasi/penyuluihan Dokumen/Laporan Dokumen/Laporan Dokumen/Laporan Dokumen/Laporan Dokumen/Laporan

PELAKSANA INDIKATOR 
AKTIVITAS

Yermias R. A. Manu, STP, MM, SE,  Selfiana H. Pah, A.Md, Afrian Aji 
Saputra,S.Ak,  Anggreini  Bilaut,  Asybel Bessie, Joao Da Costa

Yermias R. A. Manu, STP,  MM,  Rahmansyah Putra,  Ruslan Talib, 
S.Sos.Erny Erawaty Nomleni, SE,  Selfiana H. Pah, A.Md,  Gilbert Brianto 

Pattipeilohy,S.Ak

Ivonny Lauwoie, SP, M.Si,   Rahmansyah Putera,  Dewi Fahdiba Costa, 
Selfiana H. Pah, A.Md,  Yuliana Lili Tokan, Ruslan Talib, Joao Da Costa

Ivonny Lauwoie, SP, M.Si,  Erny Erawaty Nomleni, SE,  Afrian 
Aji Saputra,S.Ak,  Rahmansyah Putra,  selfiana H. Pah, A.Md, 

Anastasia Kusmira Farlin, Selma Apriana Baineo 

Mahyani, SP, MM, Selfiana H. Pah, A.Md, Gilbert Brianto 
Pattipeilohy,S.Ak, Joao Da costa, Carmelinda N. DER T. 

Ruing.Dewi Farahdiba Costa.

Yermias R. A. Manu, STP,  MM,  Rahmansyah Putra,  Ruslan 
Talib, S.Sos.Erny Erawaty Nomleni, SE,  Selfiana H. Pah, 

A.Md,  Gilbert Brianto Pattipeilohy,S.Ak

Mahyani, SP, MM, Selfiana H. Pah, A.Md, Gilbert Brianto 
Pattipeilohy,S.Ak, Joao Da costa, Carmelinda N. DER T. 

Ruing, Rahmansyah Putra

Ivonny Lauwoie, S.Pi, M.Si, Erny Erawaty Nomleni, SE, 
Selfiana H. Pah, A.Md , SE,  Afrian Aji Saputra,S.Ak,  

Rahmansyah Putra

Selfiana H. Pah, A.Md, Erny Erawati nomleni, SE, Anastasia 
Kusmira Farlin, Maria N. Lake, Maria Roswita Lake, S.Ab

SUB AKTIVITAS

1.  Menyusun Bahan/materi Pelatihan Literasi Keuangan dan Diklat 
Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                                                  
2. Membuat Perencanaan Kegiatan Pelatihan Literasi Keuangan dan Diklat 
Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                                                                                                     
3.  Melaksanakan Kegiatan Pelatihan Literasi Keuangan dan Diklat 
Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                                                                                                               
4. Menelaah dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Literasi Keuangan dan Diklat Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas 
Koperasi;                    

 1. Menyusun Bahan/materi  Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi 
Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                 
2.  Membuat Perencanaan Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi 
Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                              
3. Melaksanakan Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, 
Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                        
4. Menelaah dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan 
Strategi Bisnis; 

1. Menyusun Bahan/materi  Kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                   
2.  Membuat Perencanaan Kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3. Melaksanakan Kegiatan Pelatihan Pemahaman Perkoperasian bagi 
anggota koperasi;                                                                                                                                                         
4. Menelaah dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Pemahaman Perkoperasian bagi anggota koperasi;                          

1. Menyusun Bahan/materi  Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                   
2.  Membuat Perencanaan Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                      
3. Melaksanakan Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                         
4. Menelaah dokumen/Bahan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                      
5.  Menelaah Dokumen laporan hasil pelaksanaan kegiatan 
sosialisasi/penyuluhan pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
6.  Menelaah dokumen Akta Pendirian Koperasi .              

1.  Menelaah data koperasi yang akan revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                                   
2.  Membuat Perencanaan Kegiatan revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Langkah strategis koordinasi dengan kab./kota 
untuk dukungan data revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                         
4. Menelaah dokumen/bahan syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                            
5.  Data base koperasi yang revitalisasi.             

 1. Menyusun Bahan/materi  Kegiatan Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait                                                                                                                                                                                                                           
2.  Membuat Perencanaan Kegiatan Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
3. Melaksanakan Kegiatan Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait                                                                                                                                                                                                                                                                                          
4. Menelaah dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan 
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait.                                                                                                                                                                                                                                                               
5. Menandatangani dan mengesahkan laporan pelaksanaan 
kegiatan Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan 
Dunia Usaha dan Lembaga Terkait

1.  Menelaah data koperasi yang telah menggunakan sistem 
pelaporan koperasi secara digital;                                                                                                                                                                                                                                                   
2.  Membuat Perencanaan kegiatan identifikasi koperasi 
yang telah menggunakan pelaporan administrasi dan 
keuangan secara digital;                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Langkah strategis koordinasi dengan kab./kota 
untuk dukungan data koperasi yang telah menggunakan 
sistem pelaporan secara digital;                                                                                                                                                         
4. Data base koperasi yang revitalisasi.             

1. Menelah Bahan /dokumen  koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi atau lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                                                                                               
2.  Menganalisis koperasi yang mengakses pembiayaan ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                                                    
3. Membuat rekomendasi akses pembiayaan ke koperasi 
dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                         
4. Dokumen data base koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi lain dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

1. Menelah Bahan /dokumen laporan  koperasi yang 
mengakses pembiayaan ke koperasi atau lembaga keuangan 
lain.                                                                                                                                                                                                                                                               
2.  Menganalisis koperasi yang mengakses pembiayaan ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                                                    
3. Membuat rekomendasi akses pembiayaan ke koperasi 
dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                         
4. Dokumen data base koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi lain dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1.  Jumlah Materi Pelatihan Literasi Keuangan dan Diklat Peningkatan SDM 
Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                                                                                           
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan Pelatihan Literasi Keuangan dan 
Diklat Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                        
3. Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Literasi 
Keuangan dan Diklat Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                          
4.Jumlah Dokumen/bahan telaah Kegiatan Pelatihan Literasi Keuangan dan 
Diklat Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi

1. Jumlah Materi Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan 
Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                             
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi 
Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                  
3. Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan 
Strategi Bisnis;                                                                                                                                                               
4. Jumlah Dokumen/bahan telaah Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis; 

1. Jumlah Materi Pelatihan Pemahaman Perkoperasian bagi anggota 
koperasi;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
3. Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Pemahaman Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                                                        
4. Jumlah Dokumen/bahan telaah Kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                           

1. Jumlah Bahan/Materi Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
3. Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                        
4. Jumlah Dokumen/bahan Kegiatan  Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;;                                                                                                                                                                                   
5 . Jumlah Dokumen Laporan hasil pelaksanaan kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;;                                                                                                                                                                                                                                                                                       
6. Jumlah Dokumen Akta Pendirian Koperasi.

1. Jumlah data koperasi yang akan revitalisasi;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah langkah strategis koordinasi dengan Kab/Kota 
untuk dukungan data revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                        
4. Jumlah dokumen syarat revitalisasi koperasi yang di 
telaah;                                                                                                                                                                                  
5 . Jumlah Dokumen data base koperasi yang revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                      

1. Jumlah Materi Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi 
dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait                                                                                                                                                                                                                        
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                                                                              
3. Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait                                                                                                                                                                                                                                                           
4. Jumlah Dokumen/bahan telaah Kegiatan Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                              
5. Jumlah laporan pelaksanaan kegiatan Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait

1. Jumlah data koperasi yang telah menggunakan sistem 
digital;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah Dokumen rencana Kegiatan identifikasi koperasi 
yang telah menggunakan sistem pelaporan secara digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah langkah strategis koordinasi dengan Kab/Kota 
untuk dukungan data koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                        
4. Jumlah Dokumen data base koperasi yang yelah 
menggunakan sistem digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                      

1. Jumlah Bahan/dokumrn koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi atau lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                       
2. Jumlah dokumen hasil analisis koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi dan lembaga usaha lain;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
3. Jumlah Dokumen rekomendasi akses pembiayaan ke 
koperasi dan lembaga lain;                                                                                                                                                                                                                                      
4. Jumlah data base koperasi yang mengakses pembiayaan 
ke koperasi dan lembaga keuangan lain.

1. Jumlah Bahan/dokumrn koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi atau lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                       
2. Jumlah dokumen hasil analisis koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi dan lembaga usaha lain;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
3. Jumlah Dokumen rekomendasi akses pembiayaan ke 
koperasi dan lembaga lain;                                                                                                                                                                                                                                      
4. Jumlah data base koperasi yang mengakses pembiayaan 
ke koperasi dan lembaga keuangan lain.

Target : 30 Dokumen Target : 30  dokumen Target : 25 Dokumen Target : 150 Dokumen Target : 15 Dokumen Target : 30  dokumen Target : 100 Dokumen Target : 150 Dokumen Target : 150 Dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS
Yermias R. A. Manu, STP, MM - Widyaiswara Madya                                                                                                                                                                                                                             

(Ketua Tim)
Yermias R. A. Manu, STP, MM - Widyaiswara Madya                                                                                                                                                                                                                             

(Ketua Tim)
Ivonny Lauwoie, S.Pi, M.Si - Fungsional Pengawas Koperasi Ahli Madya 

(Ketua Tim)
Ivonny Lauwoie, S.Pi, M.Si - Fungsional Pengawas Koperasi 

Ahli Madya (Ketua Tim)
Mahyani, S.Pi, M.Si  -  Fungsional Pengawas Koperasi Ahli 

Madya   (Ketua Tim)
Yermias R. A. Manu, STP, MM - Widyaiswara Madya                                                                                                                                                                                                                             

(Ketua Tim)
Mahyani, S.Pi, M.Si  -  Fungsional Pengawas Koperasi Ahli 

Madya   (Ketua Tim)
Ivonny Lauwoie, S.Pi, M.Si - Fungsional Pengawas Koperasi 

Ahli Madya (Ketua Tim)
Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi 

(Ketua Tim)

SUB AKTIVITAS

1. Menyiapkan dan Menyusun Dokumen Pelatihan  Literasi Keuangan dan 
Diklat Peningkatan SDM Pengurus/Pengawas Koperasi;                                                                                                                    
2. Menyiapkan Data Pengurus/Pengawas Koperasi peserta Pelatihan dan 
Diklat;                                                                                                                                                
3. Menyiapkan Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
dan diklat;                                                                                                                                                                                                                             
4. Membuat Sertifikat/Rekomendasi 

1. Mencatat pembahasan perencanaan kegiatan  Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                      
2. Menyusun Bahan tindak lanjut hasil rapat rencana pelaksanaan 
kegiatan  Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata 
Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                           
3. Melaksanakan Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, 
Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                                                      
4. Memeriksa  dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan 
Strategi Bisnis; 

1. Mencatat pembahasan perencanaan kegiatan  Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                  
2. Menyusun Bahan tindak lanjut hasil rapat rencana pelaksanaan 
kegiatan  Pelatihan Pemahaman Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                     
3. Melaksanakan Kegiatan Pelatihan Pemahaman Perkoperasian bagi 
anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                
4. Memeriksa  dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Pemahaman Perkoperasian bagi anggota koperasi;                           

1. Mencatat pembahasan perencanaan kegiatan   
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;;                                                                                                                                                                                                         
2. Menyusun Bahan tindak lanjut hasil rapat rencana 
pelaksanaan kegiatan   Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                           
3. Melaksanakan Kegiatan  Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                      
4. Memeriksa  dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;

1. Menghimpun data koperasi yang akan revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                                   
2.  Mencatat hasil rapat rencanaan Kegiatan revitalisasi 
koperasi;                                                                                                                                                                                                                      
3. Berkoordinasi dengan kab./kota untuk dukungan data 
revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                         
4. Menghimpun dokumen/bahan syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                            
5.  Data base koperasi yang revitalisasi.             

1. Mencatat pembahasan perencanaan kegiatan   Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                                              
2. Menyusun Bahan tindak lanjut hasil rapat rencana 
pelaksanaan kegiatan   Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                         
3. Melaksanakan Kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                     
4. Memeriksa  dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait;  

1. Menghimpun data koperasi yang telah menggunakan 
sistem digital;                                                                                                                                                                                                                                                   
2.  Mencatat hasil rapat rencanaan Kegiatan identifikasi 
koperasi yang menggunakan sistem digital;                                                                                                                                                                                                                      
3. Berkoordinasi dengan kab./kota untuk dukungan data 
koperasi yang menggunakan sistem digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
4.  Data base koperasi yang menggunakan sistem digital.             

1. Mengumpulkan bahan dokuemen akses pembiayaan 
koperasi ke koperasi lain                                                                                                                                                                                                      
2.  Membuat rekomendasi  akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                               
3. Memeriksa dokumen permohonan akses pembiayaan ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                
4. Membuat laporan data base koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                              

1. Mengumpulkan bahan dokuemen laporan 
peserta/koperasi yang mengikuti pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                                   
2.  Mengetik data base peserta/koperasi yang mengikuti 
pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
4. Membuat laporan data base koperasi/peserta yang 
mengikuti pendidikan dan pelatihan.                                                                                                                                             

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen Pelaksanaan Pelatihan dan Diklat;                                                                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah Dokumen Data Pengurus/Pengawas yang mengikuti kegiatan dan 
diklat;                                                                                                                                                                    
3. Jumlah Laporan Hasil Pelaksanaan kegiatan                                                                                                                                                                                                                                                          
4. Jumlah Dokumen Sertifikat/Rekomendasi kelayakan pengurus dan 
pengawas koperasi.

1. Jumlah dokumen rencana Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi 
Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                                                             
2. Jumlah Bahan tindaklanjut hasil rapat rencana pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan 
Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                
3. Jumlah Dokumen Hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                             
4. Jumlah Dokumen/Bahan Pelaksanaan kegiatan Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis; 

1. Jumlah dokumen rencana Kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                             
2. Jumlah Bahan tindaklanjut hasil rapat rencana pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan Pemahaman Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                         
3. Jumlah Dokumen Hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                                                               
4. Jumlah Dokumen/Bahan Pelaksanaan kegiatan Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                           

1. Jumlah dokumen rencana Kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                             
2. Jumlah Bahan tindaklanjut hasil rapat rencana 
pelaksanaan Kegiatan  Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                               
3. Jumlah Dokumen Hasil pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
4. Jumlah Dokumen/Bahan Pelaksanaan kegiatan  
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi yang 
diperiksa;

1. Jumlah data koperasi yang akan revitalisasi;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah Dokumen tindak lanjut rapat rencana Kegiatan 
revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah kegiatan koordinasi dengan Kab/Kota untuk 
dukungan data revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                        
4. Jumlah dokumen syarat revitalisasi koperasi;                                                                                         
5 . Jumlah Dokumen data base koperasi yang revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                      

1. Jumlah dokumen rencana Kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                                         
2. Jumlah Bahan tindaklanjut hasil rapat rencana 
pelaksanaan Kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                               
3. Jumlah Dokumen Hasil pelaksanaan Kegiatan  Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                 
4. Jumlah Dokumen/Bahan Pelaksanaan kegiatan  
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait;   

1. Jumlah data koperasi yang menggunakan sistem digital;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah Dokumen tindak lanjut rapat rencana Kegiatan 
identifikasi koperasi yang menggunakan sistem digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah kegiatan koordinasi dengan Kab/Kota untuk 
dukungan data koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
4 . Jumlah Dokumen data base koperasi digital ;                                                                                                                                                                                                                                          

1. Jumlah dokumen akses pembiayaan koperasi ke koperasi 
lain                                                                                                                                                                                                           
2. Jumlah rekomendasi  akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Jumlah Dokumen permohonan akses pembiayaan ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
4. Jumlah Dokumen  laporan data base koperasi yang 
mengakses pembiayaan ke koperasi dan lembaga keuangan 
lain.   

1. Jumlah dokumen akses pembiayaan koperasi ke koperasi 
lain                                                                                                                                                                                                           
2. Jumlah Dikumen database koperasi/peserta yang 
mengikuti pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah Dokumen  laporan data base koperasi/peserta 
yang mengikuti pendidikan dan pelatihan.   

Target : 6  dokumen Target : 30 dokumen Target : 25 Dokumen Target : 150 dokumen Target : 15 Dokumen Target : 30 dokumen Target : 100 Dokumen Target : 150 dokumen Target : 150 dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi Erny Erawaty Nomleni, SE -  Penelaah Teknis Kebijakan  Ruslan Talib, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan Erny Erawaty Nomleni, SE -  Penelaah Teknis Kebijakan  Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi    Erny Erawaty Nomleni, SE -  Penelaah Teknis Kebijakan  
Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi    

(Ketua Tim)
Erny Erawaty Nomleni, SE -  Penelaah Teknis Kebijakan  Erny Erawaty Nomleni, SE -  Penelaah Teknis Kebijakan  
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TUJUAN: Mewujudkan ekonomi lokal yang tangguh melalui koperasi modern yang akuntabel dan mandiri, meningkatnya Kontribusi UMKM, dan penciptaan wirausaha baru yang inklusif dan berdaya saing.

Persentase Meningkatnya Koperasi yang Berkualitas

Meningkatnya kapasitas dan kualitas sumber daya koperasi melalui pelatihan dan pembinaan yang berkelanjutan serta mampu memberikan manfaat nyata bagi kesejahteraan anggota juga berkontribusi pada perekonomian masyarakat

KEPALA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT ( PENANGGUNG JAWAB)
PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Persentase Koperasi yang Diberikan Dukungan Fasilitasi Pelatihan

Meningkatnya kapasitas dan kualitas sumber daya koperasi melalui pelatihan dan pembinaan yang berkelanjutan serta mampu memberikan manfaat nyata bagi kesejahteraan anggota juga berkontribusi pada perekonomian masyarakat

KABID PEMBERDAYAAN DAN PENGEMBANGAN  KOPERASI (PELAKSANA)

Persentase Meningkatnya Koperasi yang Berkualitas

PROGRAM
PROGRAM PEMBERDAYAAN DAN PERLINDUNGAN KOPERASI

INDIKATOR OUTCOME (AMBIL 
DI RPJMD)

Persentase Koperasi yang Diberikan Dukungan Fasilitasi Pelatihan

PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Indikator Sub Kegiatan

Aktivitas

Indikator Aktivitas

Terlaksananya Pemberdayaan dan Perlindungan Koperasi yang Keanggotaannya Lintas  Daerah  Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah Provinsi

Bidang PEMBERDAYAAN DAN PENGEMBANGAN  KOPERASI



SUB AKTIVITAS

1. Membuat TOR dan RAB Kegiatan Pelatihan dan Diklat;                                                                                                                                                                                
2. Menyiapkan Dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat 
pelaksanaan kegiatan pelatihan dan diklat;                                                                                                                                                                                      
3. Menyusun dan menyiapkan format isian NIK bagi koperasi peserta 
pelatihan;    

1. Membuat TOR dan RAB Kegiatan Pelatihan;                                                                                                                                                                                
2. Menyiapkan Dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat 
pelaksanaan kegiatan pelatihan ;                                                                                                                                                                                      
3. Menyusun dan menyiapkan format isian NIK bagi koperasi peserta 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                          

 1. Berkoordinasi dengan Kab/Kota untuk pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2.Membuat Surat Pemberitahuan ke Kab/Kota untuk  Pelaksanaan 
Kegiatan Pelatihan ;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Dokumen Administrasi dan Keuangan pelatihan;

1. Membuat TOR dan RAB Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                
2. Menyiapkan Dokumen hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat pelaksanaan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                      
3. Menyusun dan menyiapkan format isian NIK bagi koperasi 
peserta pelatihan;    

1. Membuat surat koordinasi revitalisasi koperasi ke 22 
kab/Kota;                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
2. Mengetik dokumen syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                             
3. Mengupdate data base koperasi yang revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                
4. Mengetik langkah strategis revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                  
5. Membuat Laporan Kegiatan revitalisasi koperasi.

1. Membuat TOR dan RAB Kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                
2. Menyiapkan Dokumen hasil pembahasan dan 
kesepakatan rapat pelaksanaan kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;   ;                                                                                                                                                                                            
3. Menyusun dan menyiapkan format isian NIK bagi koperasi 
peserta  Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan 
Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                     
4. Meyusun dan menyiapkan laporan hasil pelaksanaan 
kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan 
Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                    

1. Membuat surat koordinasi  ke 22 kab/Kota untuk 
dukungan data koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
2. Mengupdate data base koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                                
4. Mengetik langkah identifikasi koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                                  
5. Membuat Laporan data base koperasi digital.

1. Mengumpulkan bahan dokuemen akses pembiayaan 
koperasi ke koperasi lain                                                                                                                                                                                                      
2.  Membuat rekomendasi  akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                               
3. Memeriksa dokumen permohonan akses pembiayaan ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                
4. Membuat laporan data base koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                              

1. Mengarsipkan dokumen koperasi peserta pendidikan dan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
3. Mengarsipkan dokumen data base koperasi peserta 
pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                       
4. mengarsipkan dokumen laporan data base koperasi 
mengikuti pendidikan dan pelatihan.  

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1. Jumlah TOR dan RAB Kegiatan Pelatihan dan Diklat;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat 
Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan dan Diklat ;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Jumlah Dokumen NIK Koperasi peserta Pelatihan

1. Jumlah TOR dan RAB Kegiatan Pelatihan dan Diklat;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat 
Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan dan Diklat ;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Jumlah Dokumen NIK Koperasi peserta Pelatihan

1. terlaksannya koordinasi pelaksanaan kegiatan pelatihan dan diklat;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah bahan/Surat pemberitahuan pelaksanaan kegiatan ke 
Kab/Kota ;                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah Dokumen Administrasi dan keuangan pelatihan dan diklat.

1. Jumlah TOR dan RAB Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat Pelaksanaan Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                     
3. Jumlah Dokumen NIK Koperasi peserta kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi

1. Jumlah Dokuken surat koordinasi revitalisasi koperasi  ke 
22 kab/kota;                                                                                                                                                                                          
2. Jumlah dokumen syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                    
3. Jumlah kegiatan update data base koperasi yang 
revitalisasi;                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah dokumen langkah strategis revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                     
5. Membuat Laporan kegiatan revitalisasi koperasi;

1. Jumlah TOR dan RAB Kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                                                                                                         
2. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat Pelaksanaan Kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Jumlah Dokumen NIK Koperasi peserta  Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                          
4. Jumlah laporan hasil pelaksanaan kegiatan  Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;  

1. Jumlah Dokuken surat koordinasi  ke 22 kab/kota;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
2. Jumlah kegiatan update data base koperasi yang digital;                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah dokumen langkah strategis identifikasi koperasi 
digital;                                                                                                                                                                                                                     
5. Laporan data base koperasi digital

1. Jumlah dokumen akses pembiayaan koperasi ke koperasi 
lain                                                                                                                                                                                                           
2. Jumlah rekomendasi  akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Jumlah Dokumen permohonan akses pembiayaan ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
4. Jumlah Dokumen  laporan data base koperasi yang 
mengakses pembiayaan ke koperasi dan lembaga keuangan 
lain.   

1. Jumlah arsip  dokumen koperasi/peserta pendidikan dan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah arsip dokumen data base koperasi/peserta 
pelatihan pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                 
3. Jumlah dokumen data base koperasi /laporan koperasi 
peserta pendidikan dan pelatihan.

Target : 30 dokumen Target : 30 dokumen Target : 25 Dokumen Target : 150 dokumen Target : 15 Dokumen Target : 30 dokumen Target : 100 Dokumen Target : 150 dokumen Target : 150 dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS Afrian Aji Saputra,S.AkE -  Pengawas Koperasi Ahli Pertama Gilbert Brianto Pattipeilohy,S.Ak Pengawas Koperasi Ahli Pertama Dewi Fahdiba Costa - Operator Layanan Operasional Afrian Aji Saputra,S.AkE -  Pengawas Koperasi Ahli Pertama
Gilbert Brianto Pattipeilohy,S.Ak Pengawas Koperasi Ahli 

Pertama
Gilbert Brianto Pattipeilohy,S.Ak Pengawas Koperasi Ahli 

Pertama
Gilbert Brianto Pattipeilohy,S.Ak Pengawas Koperasi Ahli 

Pertama
Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi Anastasia Kusmira Farlin - Operator Layanan Operasional

SUB AKTIVITAS

 1. Berkoordinasi dengan Kab/Kota untuk pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
dan Diklat;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2.Membuat Surat Pemberitahuan ke Kab/Kota untuk  Pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan dan Diklat ;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Dokumen Administrasi dan Keuangan pelatihan dan diklat;

1. Menyiapkan dan Menyusun Dokumen Pelatihan  Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                               
2. Menyiapkan Data Pengurus/Pengawas Koperasi peserta Pelatihan 
Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan 
Strategi Bisnis;                                                                                                                                            
3. Menyusun Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan 
Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                                                                          
4. Membuat Sertifikat Peserta Pelatihan 

1. Menyiapkan dan Menyusun Dokumen hasil pembahasan dan 
kesepakatan raoat pelaksanaan Pelatihan Pemahaman Perkoperasian 
bagi anggota Koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
2. Menyiapkan Data Anggota Koperasi peserta Pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota Koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
3. Menyusun Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan  
Pemahaman Perkoperasian bagi anggota Koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
4. Membuat Sertifikat Peserta Pelatihan 

1. Menyiapkan dan Menyusun Dokumen hasil pembahasan 
dan kesepakatan rapat pelaksanaan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
2. Menyiapkan Data peserta Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
3. Menyusun Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

1.  Mengarsipkan Dokumen surat koordinasi revitalisasi 
koperasi ke kab./Kota;                                                                                                                                                                                 
2. mengarsipkan dokumen syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                             
3. Mengarsipkan file database koperasi revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                               
4. mengarsipkan dokumen langkah strategis revitalisasi 
koperasi;                                                                                                                                                                                                                 
5. Mengarsipkan dokumen laporan kegiatan revitalisasi 
koperasi.

1. Menyiapkan dan Menyusun Dokumen  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
2. Menyiapkan Data Koperasi peserta  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
3. Menyusun Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                                     
4. Membuat Sertifikat Peserta  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;  

1.  Mengarsipkan Dokumen surat koordinasi data koperasi 
digital ke 22 kab./Kota;                                                                                                                                                                                 
2. Mengarsipkan data base koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
3. Mengarsipkan dokumen langkah strategis identifikasi 
koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                 
5. Mengarsipkan dokumen laporan data base koperasi 
digitali.

1. Mengarsipkan dokumen akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain  ;                                                                                                                                                                                
2. Membuat rekomendasi aksesp pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                 
3. Mengarsipkan dokumen rekomendasi akses pembiayaan 
ke koperasi lain dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                         
4. mengarsipkan dokumen data base koperasi yang 
mengakses pembiayaan ke koperasi lain dan lembaga 
keuangan lain.    

1. Mengarsipkan dokumen koperasi peserta pendidikan dan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
3. Mengarsipkan dokumen data base koperasi peserta 
pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                       
4. mengarsipkan dokumen laporan data base koperasi 
mengikuti pendidikan dan pelatihan.  

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1. terlaksannya koordinasi pelaksanaan kegiatan pelatihan dan diklat;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah bahan/Surat pemberitahuan pelaksanaan kegiatan ke Kab/Kota ;                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah Dokumen Administrasi dan keuangan pelatihan dan diklat.

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat;                                                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah data Penguru dan Pengawas yang mengikuti pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                   
3. Dokumen Laporan Laporan Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan;                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah Dokumen Sertifikat peserta Pelatihan

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat 
Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan                                                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah data Peserta yang mengikuti pelatihan Pemahaman 
Perkoperasian bagi anggota koperasi;                                                                                                                                                                                                                                   
3. Dokumen Laporan Laporan Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
pemahaman perkoperasian bagi koperasi;                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah Dokumen Sertifikat peserta Pelatihan pemahaman 
perkoperasian bagi anggota koperasi;

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat Pelaksanaan Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                                     
2. Jumlah data Peserta yang mengikuti 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi                                                                                                                                                       
3.Jumlah Dokumen Laporan Laporan Pelaksanaan Kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                             

1.  Jumlah Dokumen arsip surat koordinasi revitalisasi 
koperasi ke kab./Kota;                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah dokumen arsip syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                             
3. Jumlah dokumen/file arsip database koperasi revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                               
4. Jumalh dokumen langkah strategis revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                      
5. Jumlah Arsip Dokumen Laporan revitalisasi koperasi.

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat  Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia 
Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah data Koperasi yang mengikuti  kegiatan Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;  ;                                                                                                                                                                                                                                   
3. Dokumen Laporan Laporan Pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                              
4. Jumlah Dokumen Sertifikat peserta kegiatan  Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;  

1.  Jumlah Dokumen arsip surat koordinasi  ke kab./Kota;                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah dokumen arsip data base koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                             
3. Jumlah dokumen langkah strategis identifikasi koperasi 
digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
4. Jumlah Arsip Dokumen Laporan data base koperasi 
digital.

1. Jumlah arsip  dokumen akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain  ;                                                                                                                                                                                                                                                                               
2. Jumlah arsip dokumen rekomendasi aksesp pembiayaan 
koperasi ke koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                                   
3. Jumlah dokumen data base koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi dan lembaga keuangan lain yang di 
arsipkan

1. Jumlah arsip  dokumen koperasi/peserta pendidikan dan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah arsip dokumen data base koperasi/peserta 
pelatihan pendidikan dan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                 
3. Jumlah dokumen data base koperasi /laporan koperasi 
peserta pendidikan dan pelatihan.

Target : 30  dokumen Target : 30  dokumen Target : 25  dokumen Target : 150 dokumen Target : 30  dokumen Target : 100 Dokumen Target : 150 dokumen Target : 150 dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS Anggreini  Bilaut -  Operator Layanan Operasional Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi Carmelinda N. DER T. Ruing - Operator Layanan Operasional Selfiana H. Pah, A.Md  -  Pengolah Darta dan Informasi Carmelinda N. DER T. Ruing - Operator Layanan Operasional Afrian Aji Saputra,S.Ak - Pengawas Koperasi Ahli Pertama Maria Roswita Lake, S.Ab

SUB AKTIVITAS

1. Berkoordinasi dengan Kab/Kota untuk pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
dan Diklat;                                                                                                                                                                                                                                                                              
2.Membuat Surat Pemberitahuan ke Kab/Kota untuk  Pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan dan Diklat ;                                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Dokumen Administrasi dan Keuangan pelatihan dan diklat;

1.Menganalisis Data Pengurus dan Pengawas Koperasi yang layak 
mengikuti kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                   
2. Menganalisis data koperasi yang sudah  dan yang belum mengikuti 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                   
3. Membuat sistem administrasi pelatihan berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                    
4. Membuat Dokumentasi Pelatihan;

1.Menganalisis Data anggota Koperasi yang layak mengikuti kegiatan 
pelatihan pemahaman perkoperasian;                                                                                                                                                                                                                   
2. Menganalisis data  koperasi yang sudah  dan yang belum mengikuti 
pelatihan pemahaman perkoperasian;                                                                                                                                                                                                   
3. Membuat sistem administrasi pelatihan berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                    
4. Membuat Dokumentasi Pelatihan;

1.Menganalisis Data  Peserta Kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi ;                                                                                                                                                                                                                   
2. Menganalisis data  Desa Peserta Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                   
3. Membuat sistem administrasi Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                    
4. Membuat Dokumentasi Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi.

1.  Mengarsipkan Dokumen surat koordinasi revitalisasi 
koperasi ke kab./Kota;                                                                                                                                                                                 
2. mengarsipkan dokumen syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                             
3. Mengarsipkan file database koperasi revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                               
4. mengarsipkan dokumen langkah strategis revitalisasi 
koperasi;                                                                                                                                                                                                                 
5. Mengarsipkan dokumen laporan kegiatan revitalisasi 
koperasi.

1.Menganalisis Data Pengurus dan Pengawas Koperasi yang 
layak mengikuti kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                                     
2. Menganalisis data koperasi yang sudah menjalin 
kemitraan dengan koperasi dan lembaga usaha lain;                                                                                                                                                                                                   
3. Membuat sistem administrasi kegiatan sosialisasi 
berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                    
4. Membuat Dokumentasi kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;

1. Menganalisis sistem pelaporan Koperasi digital;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
2. Membuat sistem pelaporan data base koperasi dari 22 
kab/Kota yang menggunakan digital;                                                                                                                                                                                                                    
3. Membuat Pelaporan hasil analisis data base koperasi 
berbasis digital;                                                                                                                                                                                              
4. Menbuat laporan database koperasi yang menggunakan 
sistem digital.

1. Mengarsipkan dokumen akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain  ;                                                                                                                                                                                
2. Membuat rekomendasi aksesp pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                 
3. Mengarsipkan dokumen rekomendasi akses pembiayaan 
ke koperasi lain dan lembaga keuangan lain.                                                                                                                                                                                         
4. mengarsipkan dokumen data base koperasi yang 
mengakses pembiayaan ke koperasi lain dan lembaga 
keuangan lain.    

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1. terlaksannya koordinasi pelaksanaan kegiatan pelatihan dan diklat;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah bahan/Surat pemberitahuan pelaksanaan kegiatan ke Kab/Kota ;                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah Dokumen Administrasi dan keuangan pelatihan dan diklat.

1. Jumlah dokumen data pengurus dan pengawas yang mengikuti 
pelatihan;                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah data base koperasi peserta pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                              
3. Jumlah Sistem Administrasi pelatihan berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                         
4. Jumlah Dokumentasi Pelatihan

1. Jumlah dokumen data anggota koperasi yang mengikuti pelatihan;                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah data base koperasi peserta pelatihan;                                                                                                                                                                                                                                              
3. Jumlah Sistem Administrasi pelatihan berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                         
4. Jumlah Dokumentasi Pelatihan

1. Jumlah dokumen data Peserta yang mengikuti Kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                              
2.Jumlah data base koperasi peserta Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                                                              
3. Jumlah Sistem Administrasi Kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi berbasis 
digital;                                                                                                                                                                                                                         
4. Jumlah Dokumentasi kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan 
Pembentukan koperasi

1.  Jumlah Dokumen arsip surat koordinasi revitalisasi 
koperasi ke kab./Kota;                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah dokumen arsip syarat revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                             
3. Jumlah dokumen/file arsip database koperasi revitalisasi;                                                                                                                                                                                                                                               
4. Jumalh dokumen langkah strategis revitalisasi koperasi;                                                                                                                                                                                                                                      
5. Jumlah Arsip Dokumen Laporan revitalisasi koperasi.

1. Jumlah dokumen data pengurus dan pengawas yang 
mengikuti  Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan 
Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah data base koperasi peserta  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;  ;                                                                                                                                                                                                                                              
3. Jumlah Sistem Administrasi kegiatan berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                         
4. Jumlah Dokumentasi kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;  

1. Jumlah dokumen analisis sistem pelaporan koperasi 
digital                                                                                                                                                                                   
2. Jumlah sistem pelaporan  data base koperasi digital dari 
22 kab/kota;                                                                                                                                                                                                                                              
3. Jumlah Dokumen hasil analisis database koperasi 
berbasis digital;                                                                                                                                                                                                                
4. jumlah dokumen pelaporan data base koperasi yang 
menggunakan sistem digital

1. Jumlah arsip  dokumen akses pembiayaan koperasi ke 
koperasi lain  ;                                                                                                                                                                                                                                                                               
2. Jumlah arsip dokumen rekomendasi aksesp pembiayaan 
koperasi ke koperasi lain dan lembaga keuangan lain;                                                                                                                                                                                                                                   
3. Jumlah dokumen data base koperasi yang mengakses 
pembiayaan ke koperasi dan lembaga keuangan lain yang di 
arsipkan

Target : 30 dokumen Target : 30 dokumen Target : 25 dokumen Target : 150 dokumen Target : 30 dokumen Target : 100 Dokumen Target : 150 dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS Asybel Bessie -  Operator Layanan Operasional Rahmansyah Putra - Pranata Komputer Ahli Pertama Rahmansyah Putra - Pranata Komputer Ahli Pertama Rahmansyah Putra - Pranata Komputer Ahli Pertama Dewi Fahdiba Costa - Operator Layanan Operasional Rahmansyah Putra - Pranata Komputer Ahli Pertama Rahmansyah Putra - Pranata Komputer Ahli Pertama Rahmansyah Putra - Pranata Komputer Ahli Pertama

SUB AKTIVITAS

1.  Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan rapat Pelaksanaan 
kegiatan;                                                                                                                                                                                 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil rapat pelaksanaan kegiatan;                                                                                                                                                                                                                           
3. Mengarsipkan surat masuk dan surat keluar terkait pelaksanaan 
kegiatan;                                                                                                                                                                                   
4. Mengarsipkan Dokumen Laporan  Pelaksanaan Kegiatan;                                                                                                                                                                                                                    
5. Mengarsipkan Sertifikat/rekomendasi kelayakan pengurus/Pengawas 
Koperasi

1. Mencatat pembahasan perencanaan kegiatan  Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                      
2. Menyusun Bahan tindak lanjut hasil rapat rencana pelaksanaan 
kegiatan  Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata 
Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                           
3. Melaksanakan Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, 
Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                                                      
4. Memeriksa  dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan 
Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan 
Strategi Bisnis;

1.  Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan rapat Pelaksanaan 
kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil rapat pelaksanaan kegiatan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                           
3. Mengarsipkan surat masuk dan surat keluar terkait pelaksanaan 
kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                   
4. Mengarsipkan Dokumen Laporan  Pelaksanaan Kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                    
5. Mengarsipkan Sertifikat peserta pelatihan;

 1. Berkoordinasi dengan Kab/Kota untuk pelaksanaan 
Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                                                                                              
2.Membuat Surat Pemberitahuan ke Kab/Kota untuk  
Pelaksanaan Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan 
koperasi                                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Dokumen Administrasi dan Keuangan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                 
4. Mengumpulkan dan mengarsipkan surat ,asuk dan surat 
keluar;                                                                                                                                                                                                    
5. Mengumpulkan dan mengarsipkan Akta Pendirian 
Koperasi

1. Mencatat pembahasan perencanaan kegiatan   Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                                              
2. Menyusun Bahan tindak lanjut hasil rapat rencana 
pelaksanaan kegiatan   Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                         
3. Melaksanakan Kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                                                     
4. Memeriksa  dokumen/Bahan hasil pelaksanaan Kegiatan  
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait;  

1.  Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan rapat 
Pelaksanaan kegiatan;                                                                                                                                                                                 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil rapat pelaksanaan 
kegiatan;                                                                                                                                                                                                                           
3. Mengarsipkan surat masuk dan surat keluar terkait 
pelaksanaan kegiatan;                                                                                                                                                                                   
4. Mengarsipkan Dokumen Laporan  Pelaksanaan Kegiatan;                                                                                                                                                                                                                    
5. Mengarsipkan Sertifikat/rekomendasi kelayakan 
pengurus/Pengawas Koperasi

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat;                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil rapat;                                                                                                                                                                                                                                                                 
3. Jumlah arsip Surat Masuk dan surat keluar ;                                                                                                                                                                                                                                           
4 . Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan dan 
Diklat ;                                                                                                                                                                                                       
5. jumlah sertifikat peserta  pelatihan  yang di arsipkan

1. Jumlah dokumen rencana Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai Komoditi 
Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                                                                                                                             
2. Jumlah Bahan tindaklanjut hasil rapat rencana pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan Rantai Nilai Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan 
Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                
3. Jumlah Dokumen Hasil pelaksanaan Kegiatan Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis;                                                                                                             
4. Jumlah Dokumen/Bahan Pelaksanaan kegiatan Pelatihan Rantai Nilai 
Komoditi Unggulan, Pelatihan Tata Kelola dan Pelatihan Strategi Bisnis; 

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat ;                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil rapat;                                                                                                                                                                                                                                                                 
3. Jumlah arsip Surat Masuk dan surat keluar ;                                                                                                                                                                                                                                           
4 . Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan dan 
Diklat ;                                                                                                                                                                                                       
5. jumlah sertifikat peserta  pelatihan  yang di arsipkan

1. terlaksannya koordinasi pelaksanaan kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah bahan/Surat pemberitahuan pelaksanaan 
kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasike 
Kab/Kota ;                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah Dokumen Administrasi dan keuangan kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah Arsip surat masuk dan surat keluar;                                                                                                                                                                                                                                                
5. Jumlah Arsip Akta Pendirian koperasi

1. Jumlah dokumen rencana Kegiatan  Sosialisasi Strategi 
Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga 
Terkait;                                                                                                                                                                                                         
2. Jumlah Bahan tindaklanjut hasil rapat rencana 
pelaksanaan Kegiatan  Sosialisasi Strategi Kemitraan 
Koperasi dengan Dunia Usaha dan Lembaga Terkait;                                                                                               
3. Jumlah Dokumen Hasil pelaksanaan Kegiatan  Sosialisasi 
Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha dan 
Lembaga Terkait;                                                                                                                                                                 
4. Jumlah Dokumen/Bahan Pelaksanaan kegiatan  
Sosialisasi Strategi Kemitraan Koperasi dengan Dunia Usaha 
dan Lembaga Terkait;   

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan 
rapat;                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil rapat;                                                                                                                                                                                                                                                                 
3. Jumlah arsip Surat Masuk dan surat keluar ;                                                                                                                                                                                                                                           
4 . Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan 
Pelatihan dan Diklat ;                                                                                                                                                                                                       
5. jumlah sertifikat peserta  pelatihan  yang di arsipkan

Target : 30 dokumen Target : 30  dokumen Target : 25 dokumen Target : 150 dokumen Target : 30  dokumen Target : 30 dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS Joao Da Costa  -  Pengadministrasi Perkantoran Ruslan Talib, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan Joao Da Costa - Pengadministrasi perkantoran Anastasia Kusmira Farlin - Operator Layanan Operasional Ruslan Talib, S.Sos - Penelaah Teknis Kebijakan Joao Da Costa  -  Pengadministrasi Perkantoran

SUB AKTIVITAS

1.  Mencatat hasil pembahasan dan kesepakatan rapat Pelaksanaan 
kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                 
2. Menyusun bahan tindak lanjut hasil rapat pelaksanaan kegiatan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                           
3. Mengarsipkan surat masuk dan surat keluar terkait pelaksanaan 
kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                   
4. Mengarsipkan Dokumen Laporan  Pelaksanaan Kegiatan pelatihan;                                                                                                                                                                                                                    
5. Mengarsipkan Sertifikat peserta pelatihan;

 1. Berkoordinasi dengan Kab/Kota untuk pelaksanaan 
Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi                                                                                                                                                                                                                                                                              
2.Membuat Surat Pemberitahuan ke Kab/Kota untuk  
Pelaksanaan Kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan 
koperasi                                                                                                                                                                                                                                      
3. Membuat Dokumen Administrasi dan Keuangan 
pelatihan;                                                                                                                                                                                                                 
4. Mengumpulkan dan mengarsipkan surat ,asuk dan surat 
keluar;                                                                                                                                                                                                    
5. Mengumpulkan dan mengarsipkan Akta Pendirian 
Koperasi

INDIKATOR SUB AKTIVITAS

1. Jumlah dokumen hasil pembahasan dan kesepakatan rapat ;                                                                                                                                                                                                              
2. Jumlah bahan tindak lanjut hasil rapat;                                                                                                                                                                                                                                                                 
3. Jumlah arsip Surat Masuk dan surat keluar ;                                                                                                                                                                                                                                           
4 . Jumlah Dokumen Laporan Hasil Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan dan 
Diklat ;                                                                                                                                                                                                       
5. jumlah sertifikat peserta  pelatihan  yang di arsipkan

1. terlaksannya koordinasi pelaksanaan kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                 
2. Jumlah bahan/Surat pemberitahuan pelaksanaan 
kegiatan Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasike 
Kab/Kota ;                                                                                                                                                                                  
3. Jumlah Dokumen Administrasi dan keuangan kegiatan 
Sosialisasi/Penyuluhan Pembentukan koperasi;                                                                                                                                                                                                            
4. Jumlah Arsip surat masuk dan surat keluar;                                                                                                                                                                                                                                                
5. Jumlah Arsip Akta Pendirian koperasi

Target : 25 dokumen Target : 150 dokumen

PELAKSANA  SUB AKTIVITAS Yuliana Lili Tokan - Operator Layanan Operasional Selma Apriana Baineo - Operator Layanan Operasional
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TUJUAN RENSTRA

INDIKATOR TUJUAN

SASARAN RENSTRA

INDIKATOR SASARAN

OUTCOME RENSTRA/ SASARAN RENSTRA

SASARAN KEGIATAN

Penangunggjawab

sasaran sub kegiatan

Sub Kegiatan

Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator) Penanggungjawab (Koordinator)

Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan teknis 

pengolahan bahan/produk lokal bagi Pelaku 

UMKM 

Pelaksanaan Kegiatan sosialisasi/fasilitasi 

pembuatan NIB, Sertifikat Halal dan PIRT 

bagi Pelaku Usaha UMKM  (Penggerak 

Ekonomi Masyarakat Desa) 

Pelaksanaan pendataan UMKM
Pelaksanaan Pelatihan Branding bagi pelaku 

UMKM

Pelaksanaan Pelatihan Management Bisnis 

UMKM

Pelaksanaan peningkatan kapasitas pelaku 

UMKM

Pelaksanaan peningkatan kapasitas dan 

kemampuan petugas UMKM

Pelaksanaan layanan bantuan hukum dan 

peningkatan pemahaman hukum bagi UMKM

Pelaksanaan Peningkatan pemahaman 

peraturan perundangan dan hukum terkait 

kewirausahaan bagi petugas pendamping 

UMKM

Pelaksanaan Bimbingan Pengembangan 

UMKM naik kelas

Pelaksanaan fasilitasi akses 

permodalan/peningkatan omzet/perputaran 

dana bagi pelaku UMKM 

Pelaksanaan layanan terpadu yang membantu 

wirausaha pemula untuk mengembangkan 

model bisnis mereka hingga siap untuk 

ekspansi. 

Pelaksanaan Temu Bisinis bagi pelaku UMKM

Pelaksanaan pengembangan jaringan 

kemitraan (fasilitasi pameran produk dan 

Kemitraan Usaha)

1 Laporan hasil pelaksanaan Pelatihan teknis 

pengolahan bahan/produk lokal bagi Pelaku 

UMKM 

1 Laporan hasil pelaksanaan  

sosialisasi/fasilitasi pembuatan NIB, Sertifikat 

Halal dan PIRT bagi Pelaku Usaha UMKM

1 Laporan hasil pendataan UMKM
1 Laporan hasil pelaksanaan Pelatihan 

Branding bagi pelaku UMKM

1 Laporan hasil pelaksanaan Pelaksanaan 

Pelatihan Management Bisnis UMKM

1 laporan Pelaksanaan peningkatan kapasitas 

pelaku UMKM

1 laporan Pelaksanaan peningkatan kapasitas 

dan kemampuan petugas UMKM

1 laporan Pelaksanaan layanan bantuan 

hukum dan peningkatan pemahaman hukum 

bagi UMKM

1 laporan Pelaksanaan Pelaksanaan 

Peningkatan pemahaman peraturan 

perundangan dan hukum terkait 

kewirausahaan bagi petugas pendamping 

UMKM

1 laporan Pelaksanaan Bimbingan 

Pengembangan UJMKM naik kelas

1 laporan Pelaksanaan Bimbingan 

permodalan/peningkatan omzet/perputaran 

dana bagi pelaku UMKM

1 laporan Pelaksanaan layanan terpadu yang 

membantu wirausaha pemula

1 laporan hasil pelaksanaan Temu Bisnis bagi 

pelaku UMKM

1 Laporan Pelaksanaan pengembangan 

jaringan kemitraan (fasilitasi pameran produk 

dan Kemitraan Usaha)

PELAKSANA INDIKATOR AKTIVITAS
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NENOHAIFETO, ALBERTHO SARMENTO, 
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CHRISTOFORUS WORA, SEMI NOFLI  
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ASTI BENE  ALEXANDER NAKLUI, A.Md, 

FRENTI LIUNOKAS, MARDYNA 
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ARMAN, DISA, ARNOLD HERE, PUTRI 
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Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR Pendataan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR Fasilitasi Menyusun TOR Fasilitasi Menyusun TOR pertemuan Menyusun TOR pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kegiatan dan pembagian 

wilayah kerja

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Menyusun rencana kerja dan jadwal 

pertemuan 

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat dan mengirimkan surat 

pemberitahuan

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat
Membuat pemetaan petugas peserta pelatihan Pemetaan Peserta Layanan Bantuan  Hukum Membuat pemetaan petugas peserta pelatihan

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat
Membuat identifikasi dan pemetaan UMKM Membuat kirteria penentuan peserta Pemetaan Peserta Temu Bisnis

Menyusun Analisis Kebutuhan (identifikasi 

kekurangan & Kelebihan produk yang akan di 

tampilkan)

Menyiapkan Materi Pertemuan Menyiapkan Materi Pertemuan Menyiapkan instrumen pendataan Menyiapkan Materi Pertemuan Menyiapkan Materi Pertemuan Menyiapkan Materi Pertemuan
Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat
Menyiapkan Materi Pertemuan Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait

Membuat dan menyampaikan undangan serta 

surat menyurat

Membuat pemetaan/Pencarian Mitra (Hulu - 

Hilir dan Pendukung)

Menyiapkan alat dan bahan kegiatan Menghubungi Narasumber Menghubungi Kabupaten/kota Menghubungi Narasumber Menghubungi Narasumber Menghubungi Narasumber Menyiapkan Materi Pertemuan Menghubungi Narasumber Menyiapkan Rapat dengan Nara sumber Menyiapkan alat dan bahan kegiatan Penyusunan Modul Materi
Penyusunan Modul Materi/Struktur 

Kurikulum
Menghubungi Narasumber 

Membuat dan menyampaikan administrasi 

pendukung (Porposal, undangan serta surat 

menyurat dll)

Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Turun lapangan Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Menghubungi Narasumber 
Mempersiapkan dokumen pendukung 

kegiatan
Menghubungi Narasumber Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Menyiapkan  Laporan Panitia Pemilihan Mentor/Narsum

Mempersiapkan dokumen pendukung 

kegiatan
Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait

Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan  Laporan Panitia
Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 
Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan  Laporan Panitia Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Menyiapkan  Laporan Panitia Melakukan Koordinasi ke pihak - pihak terkait Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan pointer arahan pimpinan Melakukan Publikasi Program Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan  Laporan Panitia

Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan laporan akhir kegiatan Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan  Laporan Panitia Menyiapkan pointer arahan pimpinan
Melakukan Persiapan Dokumen administrasi 

pendukung
Melaksanakan Asesment Menyiapkan pointer arahan pimpinan Menyiapkan pointer arahan pimpinan

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 
Mengumpulkan data

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 
Menyiapkan pointer arahan pimpinan

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 
Menyiapkan pointer arahan pimpinan

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Melakukan Persiapan Dokumen administrasi 

pendukung

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan
Integrasi data

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan kegiatan dan penyampaian 

ke pimpinan
Menyiapkan  Laporan Panitia

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan

Finalisasi laporan dan penyampaian ke 

pimpinan
Monitoring Omzet/pendampingan Lapangan Menyiapkan pointer arahan pimpinan Follow up kegiatan

Pembuatan Resume Eksekutif
Melakukan Dokumentasi dan pengarsipan 

kegiatan 

Persiapan laporan kegiatan dan penyampaian 

ke pimpinan

Fasilitasi Legalitas

Melaksanakan Tracking kemajuan dan 

pengukuran dampak

Finalisasi Laporan Akhir

Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen) Jumlah Dokumen TOR  (1 dokumen)

Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen) Jumlah Dokumen rencana kerja (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pemetaan kompetensi (1 

paket dokumen)

Jumlah Dokumen Pemetaan Peserta (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pemetaan kompetensi (1 

paket dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Hasil Pemetaan & 

Identifikasi  (1 paket dokumen)

Jumlah Dokumen persyaratan  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pemetaan Peserta (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Analisis Kebutuhan (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen) Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen)
Jumlah Instrumen pendataan (1 paket 

dokumen)
Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen) Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen) Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)
Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen) Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen) Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Surat Menyurat  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pemetaan Mitra (1 paket 

dokumen)

Jumlah alat dan bahan kegiatan (1 paket)
Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)
Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)

Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)

Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)
Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen)

Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)

Jumlah Dokumen Notulensi rapat  (1 

pdokumen)
Jumlah alat dan bahan kegiatan (1 paket) Jumlah Dokumen materi  (1 paket dokumen) Jumlah struktur kurikulum (1 paket dokumen)

Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)

Jumlah Dokumen administrasi  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen) Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen) Jumlah Dokumentasi kegiatan Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen) Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen) Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)
Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)

Jumlah dokumen administrasi, Daftar Hadir 

dan kuitansi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen CV dan Kesediaan Narsum 

(1 paket Dokumen)
Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)
Jumlah dokumen kesediaan Mentor & CV

Jumlah dokumen administrasi, Daftar Hadir 

dan kuitansi (1 dokumen)
Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah dokumen pertanggungjawaban 

keuangan (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)
Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)
Jumlah Notulensi Koordinasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)
Jumlah Dokumen pointer arahan (1 dokumen) Jumlah dokumen publikasi (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)
Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Administrasi pendukung 

(surat menyurat, kuitansi, DH dll) (1 paket 

dokumen)

Jumlah dokumen Assesment (1 dokumen)
Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen) Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen) Jumlah Hasil Pendataan (1 dokumen) Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen) Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen) Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen)
Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumentasi kegiatan dan notulensi  

(1 paket dokumen)

Jumlah Dokumen Pointer arahan  (1 

dokumen)
Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen)

Jumlah dokumen Notulensi dan dokumentasi 

kegiatan (1 paket dokumen)

Jumlah Dokumen Administrasi pendukung 

(surat menyurat, kuitansi, DH dll) (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumentasi kegiatan dan notulensi  

(1 paket dokumen)

Jumlah dokumen Notulensi dan daftar hadir 

serta dokumentasi kegiatan (1 paket dokumen)

Jumlah dokumen lnotulensi (1 paket 

dokumen)

Jumlah dokumen Notulensi (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen lengkap hasil pendataan (1 

dokumen)

Jumlah dokumen lnotulensi (1 paket 

dokumen)

Jumlah dokumen Notulensi (1 paket 

dokumen)

Jumlah dokumen lnotulensi (1 paket 

dokumen)
Jumlah Dokumen daftar hadir  (1 dokumen) Jumlah Dokumen laporan akhir (1 dokumen)

Jumlah dokumen Notulensi dan daftar hadir 

serta dokumentasi kegiatan (1 paket dokumen)

Jumlah dokumen lnotulensi (1 paket 

dokumen)
Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)

Jumlah Dokumen lengkap hasil pendataan (1 

dokumen)
Jumlah Dokumen laporan akhir (1 dokumen) Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)

Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen) Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen) Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen) Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen) Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)
Jumlah dokumen Notulensi (1 paket 

dokumen)
Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen) Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)

Jumlah dokumen laporan Monitoring(1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan panitia  (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan follow up (1 

dokumen)

Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)
Jumlah dokumen lResume Eksekutif (1 

dokumen)
Jumlah Dokumen pointer arahan (1 dokumen)

Jumlah dokumen laporan akhir (1 dokumen)

Jumlah Dokumen Fasilitasi legalitas  (1 paket 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan Pasca  Layanan (1 

dokumen)

Jumlah Dokumen Laporan Akhir (1 

dokumen)

PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

CASCADING DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT (RENSTRA)
TUJUAN: Mewujudkan ekonomi lokal yang tangguh melalui koperasi modern yang akuntabel dan mandiri, meningkatnya Kontribusi UMKM, dan penciptaan wirausaha baru yang inklusif dan berdaya saing.

Pertumbuhan Wirausaha

Meningkatnya kapasitas UKM yang tangguh dan mandiri serta wirausaha baru yang berdaya saing

KEPALA DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT ( PENANGGUNG JAWAB)

 Persentase usaha Kecil yang Bertransformasi dari Informal ke Formal 

Meningkatnya kapasitas UKM yang tangguh dan mandiri serta wirausaha baru yang berdaya saing

KABID PEMBERDAYAAN USAHA KECIL MENENGAH (PELAKSANA)

 Proporsi UKM Menjalin Kemitraan

PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

1. Persentase usaha Kecil yang Bertransformasi dari Informal ke Formal

2. Pertumbuhan Wirausaha
Proporsi UKM Menjalin Kemitraan

PROGRAM
PROGRAM PEMBERDAYAAN USAHA MENENGAH, USAHA KECIL, DAN USAHA MIKRO (UMKM) PROGRAM PENGEMBANGAN UMKM

INDIKATOR OUTCOME (AMBIL DI RPJMD)

PELAKSANA PROGRAM (UU No. 5 Tahun 2014)

Tersedianya Pemberdayaan Usaha Kecil yang dilakukan Melalui Pendataan, Kemitraan, Kemudahan Perijinan, Penguatan Kelembagaan dan Koordinasi Dengan Para Pemangku Kepentingan Tersedianya Pengembangan Usaha Kecil dengan Orientasi Peningkatan Skala Usaha Menjadi Usaha Menengah

Bidang PEMBERDAYAAN USAHA KECIL MENENGAH

Subkegiatan: Penumbuhan dan Pengembangan Kewirausahaan

Bidang PEMBERDAYAAN USAHA KECIL MENENGAH

Terlaksananya Menumbuhkembangkan UMKM untuk Menjadi Usaha yang Tangguh dan Mandiri Sehingga dapat Meningkatkan Penciptaan 

Lapangan Kerja, Pemerataan Pendapatan, Pertumbuhan Ekonomi, dan Pengentasan Kemiskinan

Terlaksananya Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan UMKM serta Kapasitas dan 

Kompetensi SDM UMKM dan Kewirausahaan

Terlaksananya Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan UMKM serta Kapasitas dan 

Kompetensi SDM UMKM dan Kewirausahaan

Terlaksananya Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan Literasi Hukum dan Bantuan 

Penyelesaian Perkara bagi Pelaku UMKM
Terlaksananya Pengembangan Usaha kecil Terlaksananya Penumbuhan dan Pengembangan Kewirausahaan

Sukegiatan: Menumbuhkembangkan UMKM untuk Menjadi Usaha yang Tangguh dan Mandiri Sehingga dapat Meningkatkan Penciptaan Lapangan 

Kerja, Pemerataan Pendapatan, Pertumbuhan Ekonomi, dan Pengentasan Kemiskinan

Subkegiatan:Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan UMKM serta Kapasitas dan Kompetensi 

SDM UMKM dan Kewirausahaan

Subkegiatan:Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan UMKM serta Kapasitas dan Kompetensi 

SDM UMKM dan Kewirausahaan

Subkegiatan: Peningkatan Pemahaman dan Pengetahuan Literasi Hukum dan Bantuan 

Penyelesaian Perkara bagi Pelaku UMKM
Subkegiatan: Pengembangan Usaha kecil

Wirausaha yang difasilitasi

Aktivitas

Indikator Aktivitas

Sub Aktivitas

Indikator Sub Aktivitas

Indikator Sub Kegiatan

Jumlah Unit Usaha UMKM yang Tangguh dan Mandiri Sehingga dapat Meningkatkan Penciptaan Lapangan Kerja, Pemerataan Pendapatan, 

Pertumbuhan Ekonomi, dan Pengentasan Kemiskinan
Jumlah SDM yang Memahami Pengetahuan UKM dan Kewirausahaan Jumlah SDM yang Memahami Pengetahuan UKM dan Kewirausahaan Jumlah Pelaku UMKM yang Memahami Literasi Hukum Jumlah usaha kecil yang terfasilitasi



 Yudith G. Bella Indry Nastika Intan  Yudith G. Bella Intan  Yudith G. Bella Intan  Yudith G. Bella Intan  Yudith G. Bella Hermina Octovani Yudit G. Bela Yudit G. Bela

Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen) Menyusun rencana kegiatan (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melaksanakan rencana kegiatan sesuai rencana 

yang disusun (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan temu bisnis 

(1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan temu bisnis 

(1 dokumen)

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

memverifikasi dokumen administrasi kegiatan 

(1 dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Theresia Octaviani

Hermina Onvy N Nelson onvy Indry Hermina Octaviani
 Identifikasi Masalah Hukum dan Penyusunan 

program (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)
Indri Albertho Albertho Indri Onvy

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Penentuan Target (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)
Penentuan Instruktur/Narsum  (1 dokumen) Menyusun konsep Temu Bisnis (1 dokumen) Menyusun konsep Kegiatan (1 dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Membantu narsum menjadi asisten (1 

dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep Design Promosi (1 

dokumen)

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Fasilitasi Bussines Matching (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)
Menyusun laporan evaluasi dan rekomendasi 

kebijakan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)
Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)
Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan temu bisnis 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Octaviani Joey Arnold Octaviani Hermina Octaviani Arnold Octaviani Arnold Joey Nelson Indry Octaviani Theresia

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi Data (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi Data (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

 Identifikasi Peraturan - peraturan terkait 

pelaksanaan kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Perencanaan dan Penentuan Target (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar data(1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar data(1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)
Penentuan Instruktur/Narsum  (1 dokumen) Menyusun tahapan temu bisnis (1 dokumen) Menyusun konsep Kegiatan (1 dokumen)

Menyusun rekomendasi hasil (1 dokumen) Menyusun rekomendasi hasil (1 dokumen) Menjelaskan format data (1 dokumen)
Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)
Menjelaskan format data (1 dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)
Menyusun rekomendasi hasil (1 dokumen)

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)
Menyusun rekomendasi hasil (1 dokumen)

Menyusun konsep Design Promosi (1 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Mencari narsum/Instruktur (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak temu 

bisnis (1 dokumen)
Fasilitasi Bussines Matching (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)
Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)
Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Theresia W Albertho Putri

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)
Putri

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dan rekomendasi 

kebijakan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)
Theresia

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)
Theresia W

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi Data (1 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi Data (1 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Putri

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta temu 

bisnis (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar data(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar data(1 

dokumen)

 Identifikasi Peraturan - peraturan terkait 

pelaksanaan kegiatan (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta temu 

bisnis (1 dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)
Menjelaskan format data (1 dokumen) Menjelaskan format data (1 dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Mengarahkan peserta temu bisnis (1 

dokumen)
Nelson

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Nelson
Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Nelson Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Penentuan Target (1 

dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Theresia W Putri Theresia W

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

 Identifikasi Masalah Hukum dan Penyusunan 

program (1 dokumen)
Mencari narsum/Instruktur (1 dokumen) Putri

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Menyusun konsep Kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)
Penentuan Instruktur/Narsum  (1 dokumen)

Menyusun konsep Design Promosi (1 

dokumen)

Putri Nahak Sem Ruth H
Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)
Ruth H

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dan rekomendasi 

kebijakan (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)
Sem

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)
Putri Nahak Fasilitasi Bussines Matching (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)

Membantu narsum menjadi asisten (1 

dokumen)
Ruth H

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)
Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)
Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun laporan evaluasi dan rekomendasi 

kebijakan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)

Mengumpulkan CV peserta temu bisnis (1 

dokumen)

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)



Umbu Sindhy Disa Albertho Disa Sindhy Albert H Sindhy Onvy Umbu Onvy Disa

Disa
Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

 Identifikasi Masalah Hukum dan Penyusunan 

program (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)
Disa

Perencanaan dan Penentuan Target (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)

Perencanaan dan Pemetaan peserta (1 

dokumen)
Menyusun konsep Kegiatan (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)
Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Menyusun konsep Design Promosi (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)
Albertho Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Albertho

Membantu narsum menjadi asisten (1 

dokumen)
Albertho Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)

Mengumpulkan CV peserta temu bisnis (1 

dokumen)
Fasilitasi Bussines Matching (1 dokumen)

Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Kristo
Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Mengikuti kegiatan (1 dokumen)
Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Kristo

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dan rekomendasi 

kebijakan (1 dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Nelson Joey Nelson

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Arnold Here

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Sindhy
Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Yudith G Bella

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)
Disa

Perencanaan dan Identifikasi peserta (1 

dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Sindhy Indry

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)
Yudith G Bella

 Identifikasi Masalah Hukum dan Penyusunan 

program (1 dokumen)
Yudith G Bella

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta(1 

dokumen)
Theresia

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Identifikasi mitra strategis (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)
Namcy

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Menyusun modul atau bahan ajar (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Membimbing peserta/asisten instruktur (1 

dokumen)
Dina

Perencanaan dan Identifikasi kegiatan (1 

dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun konsep modrl kemitraan (1 

dokumen)

Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun konsep kebijakan Pimpinan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)
Memediasi/fasiklitasi negosiasi (1 dokumen)

Dina

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)
Indri nastika

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membantu narsum menjadi asisten (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen) Dina Pendampingan Standarisasi (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Sindhy Dina Sindhy Indri nastika

Menyusun laporan evaluasi dan rekomendasi 

kebijakan (1 dokumen)
Indri nastika Sindhy

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Charli Mano

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)
Frenti

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Herman Tule
Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)
Jasintha

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Dyna Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Herman Tule Albertho

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)
Identifikasi mitra strategis (1 dokumen)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Nancy Uthe Nancy

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)
Nancy

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Joey

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Menyusun konsep modrl kemitraan (1 

dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)
Jasintha

Membantu Koordinasi dengan berbagai pihak 

(1 dokumen notulen)
Jasintha

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Memediasi/fasiklitasi negosiasi (1 dokumen)

OnVY

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)
Daniel Dilak Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen) Pendampingan Standarisasi (1 dokumen)

Antonius Arman
Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Nancy Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)
Antonius Arman Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Herman Tule Umbu Herman Tule

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Herman Tule

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Joey

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)
OnVY

Membantu Melakukan Registrasi kegiatan (1 

kegiatan)
OnVY

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Putri

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Charlie Identifikasi mitra strategis (1 dokumen)

Daniel Dilak
Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Umbu Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Daniel Dilak

Menyusun konsep modrl kemitraan (1 

dokumen)

Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Sem Antonius Arman Sem
Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Sem

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Al Here Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Memediasi/fasiklitasi negosiasi (1 dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Disa

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Membantu Koordinasi dengan berbagai pihak 

(1 dokumen notulen)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Pendampingan Standarisasi (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)
Joey

Membantu mendokumentasikan kegiatan (1 

Kegiatan)
Joey

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)
Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

FRENTI LIUNOKAS Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Umbu Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)
Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)
FRENTI LIUNOKAS

Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Charlie Daniel Dilak Charlie
Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Frenti

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Al Here

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Arnold Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Identifikasi mitra strategis (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Disa

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)
Disa

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan Dokumentasi temu bisnis (1 

Kegiatan)

Menyusun konsep modrl kemitraan (1 

dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Memediasi/fasiklitasi negosiasi (1 dokumen)

Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Charlie Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Disa Charlie Pendampingan Standarisasi (1 dokumen)

Daniel Dilak FRENTI LIUNOKAS Daniel Dilak
Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Daniel Dilak

Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Menyusun laporan evaluasi (1 dokumen)

Putri Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)
Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menyusun laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Arnold

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Arnold

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)

Melakukan Dokumentasi temu bisnis (1 

Kegiatan)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)
Joey

Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Daniel Dilak Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta  (1 

dokumen)

Hermina
Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Charlie

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta  (1 

dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Mengarahkan peserta (1 dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Putri

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Putri

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)
Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)
Putry

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Octaviany Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)
Pendampingan Pembuatan Business Model  (1 

dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Pendampingan Legalitas Dasar (1 dokumen) Hermina

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Melakukan persiapan Ekspansi (1 Paket 

dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta  (1 

dokumen)

Hermina Hermina
Melakukan Monitoring dan Administrasi 

layanan (1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta  (1 

dokumen)

Samuel Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Melakukan koordinasi dan fasilitasi dengan 

berbagai pihak terkait pelaksanaan program 

kegiatan (1 dokumen)

Mengarahkan peserta (1 dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)



Octaviany Octaviany Sem

Herman Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)
Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)
Hermina

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Perencanaan dan Identifikasi peserta temu 

bisnis (1 dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Verifikasi dan Menyusun daftar peserta temu 

bisnis (1 dokumen)

Samuel Samuel
Mengarahkan peserta temu bisnis (1 

dokumen)

Umbu D Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Heryanta Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)

Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Menyusun laporan kegiatan (1 dokumen)

Herman Herman
Mengolah laporan evaluasi dampak program 

(1 dokumen)

Heryanto Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Sem

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Dyna

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Umbu D Umbu D

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Dina Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Sindy

Heryanto Heryanto
Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)
Umbu

Shindy Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Dina

Christo Dina

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)
Frenti

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Kristo

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Membantu Melakukan Registrasi kegiatan (1 

kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Nancy Shindy Shindy
Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)
Daniel Dilak

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Namcy

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membantu Melakukan Registrasi kegiatan (1 

kegiatan)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Membantu Koordinasi dengan Pihak terkait (1 

paket dokumen)

Ruth Christo Christo
Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Charlie

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)
Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan) Charli Mano

Daniel Nancy Nancy
Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Menyiapkan sarana prasarna pelaksanaan 

kegiatan (1 kegiatan)

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Mengoperasikan peralatan penunjang 

pelaksanaan pelatihan (1 kegiatan)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen) Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Bertanggung jawab terhadap inventaris sarana 

prasarana pendukung kegiatan (1 Kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Frengki Ruth Ruth Syndi

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan  

(1 paket dokumen)

Membantu menyusun TOR dan RAB untuk  

kegiatan (1 paket dokumen)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Membuat administrasi dan surat-menyurat 

untuk pertanggungjawaban program kegiatan 

(1 paket dokumen)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Membantu Melakukan Registrasi kegiatan (1 

kegiatan)

Menyusun administrasi dan semua 

kelengkapan menjadi laporan 

pertanggungjawaban (1 paket)

Charli Daniel Daniel

Mendata dan mendokumentasikan (1 

dokumen)
Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Menyusun laporan hasil pengambilan data (1 

dokumen)
Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)

Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Frengki Frengki

Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)
Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)

Charli Charli

Mengikuti kegiatan (1 dokumen) Melakukan Registrasi kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan kegiatan (1 dokumen)
Menjaga Kerapihan dan Kebersihan ruangan 

pelaksanaan kegiatan (1 kegiatan)

Membuat laporan Evaluasi dan dampak 

pelatihan (1 dokumen)

Melakukan Dokumentasi kegiatan (1 

Kegiatan)


